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Installation

Starten Sie die Datei SETUP.EXE der Installationsroutine und folgen Sie den Anweisungen. Nach der
Installation liegt zunachst die Sharewareversion des Programms EasyDTA vor. Mit dieser Version
kénnen max. 5. Uberweisungen bzw. Lastschriften in einem Arbeitsgang erstellt werden.

X

i EasyDTA - InstallShield Wizard

Willkommen beim InstallShield Wizard fiir
EasyDTA

Det Inskallshield(R) Wizard wird EasvDTA auf Threm Computer
installieren. Klicken Sie auf "weiter”, um forkzufahren,

WARNUMG: Digses Pragranin iskt durch Copsright und
internationale YWertrage geschiikzt,

= Zurlick i Weiter = |[ abbrechen

Durch Eingabe der Lizenzdaten kann die Sharewareversion in eine Vollversion gewandelt werden.

EasyDTA PLUS SEPA ist unter allen Windows Betriebssystemen ab Windows95 — also auch
Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8 — lauffahig.
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Ubersicht Oberfliche SEPA Version

Haben Sie als Dateiformat das SEPA Format gewahlt, erhalten Sie folgende Benutzeroberflache:

% EasyDTA PLUS SEPA - Demoversion - Version 13.1 — - - ‘E‘@Iﬁ
) Datei~ “% Import/Export~ | .# DTAUS / SEPA~ | 28 Mandatsverwaltung~ = Extras~ [lf Ende~
SEPA ~ | <- Dateiformat wahlen ‘
SEPA in 4 Schritten o — -
Autraggeber  Max Mustermann GmbH ZLahItun_?]s:rt Lastschriftoptionen
L astschri - .
¥ Datenimpart IBAN DE74401540060000679433 Llfsitsﬁh”ﬂmh. - =
(4] BIC WELADEDIGRO [¥] Pratakolidruck olgelastschr ~ | W Manuel
éq Uberweisung o Soarkases Gronau [ Druckvorschau M| tandatabgleich mit Lastschriftart
3] W Mandatabgleich ohne Lagtschriftart
Glauhiger D [DE1234567630 Austifitngssatun = _
82 Max Musterman GmbH 20022013 - | | Firmenlastschrift
(4] &2 Autraggeber
| SEPA Datei erstellen 55 SEPA Datei erstellan
SEPA Optlonen | Auswahl Vomame [Empfar ~ Name [Empfanger] Betrag BIC IBAN SEPA Verwendul
# Dat | d M Muster 25,00 € WELADEDGRO | DE74401540060000579433 Pie Mr 123456
Latasialialo s r Morika Mueller 199,33 & | GENODEM1GAN | DE23401 5402401 08563200 FilnessStudio Janu
-1 T e ——— [ Monika Muelier 250,00 § WELADEDGRO | DE74401540060000579433 Taschengekd Janus
" und anzeigen
Kto-Mr. und BELZ nach
BB IR BIS wandal Anzaht 3 Summe: 474,33
| alte Verw. 1-5 anzeigen v Jm+]-] < I .
alte Yarw 15 in SERA Tahelle hearbeiten
Wernw, ibertragen
19022003 1431
L

Vom Aufbau her ist diese Oberflaiche mit der DTAUS Oberflache identisch. Nur statt Konto-Nr. und
Bankleitzahl werden IBAN und BIC angezeigt, statt 14 Verwendungszwecke mit je 27 Zeichen
lange wird 1 SEPA Verwendungszweck mit 140 Zeichen lange angezeigt.

Weiterhin wird eine Referenz-Nr. die importiert, oder aber von EasyDTA nach ihren Vorgaben
automatisch erstellt wird, angezeigt.

Ist als Zahlungsart Lastschrift gewahlt, erscheinen in der Tabelle zudem die Felder Mandat,
Mandatdatum und Lastschriftart.

Im linken Bereich finden Sie zudem verschiedene SEPA Optionen:

Datenanalyse — Uberpriift den Datenbestand auf Fehler bzw. fehlende Angaben.
Referenz-Nr erstellen — erstellt nach ihren Vorgabe autom. eine Referenz-Nr. fir jeden
Datensatz

e Kto-Nr / BLZ importieren und anzeigen — Erweitert die Tabelle um die Felder Konto-Nr. und
Bankleitzahl, um eine autom. Ubersetzung nach IBAN und BIC zu erméglichen.

e Alte Verw. 1-5 anzeigen — Erweitert die Tabelle um - die fir das DTAUS Verfahren benétigen

Felder Verwendungszwecke 1 bis 5 - und erméglicht die Ubertragung in das eine (1) SEPA
Verwendungszweckfeld.

Weiterhin gibt es den MenlUpunkt Mandatsverwaltung, mit dem die Mandatsverwaltung aufgerufen
werden kann.
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IBAN und BIC statt Konto-Nr. und Bankleitzahl

Im SEPA Verfahren werden statt der bekannten Konto-Nr und Bankleitzahl die IBAN und BIC des
Zahlungs- bzw. Lastschriftempféngers bendétigt. Um die Umstellung mdglichst einfach zu gestallten,
erstellt EasyDTA aus den bisherigen Bankverbindungen mit Konto-Nr. und Bankleitzahl automatisch
die entprechende IBAN und BIC.

1‘; EasyDTA PLUS SEPA - Demoversion - Version 13.1
- —

.ﬁf
- aaac-

! Datei~ <% Import/Export ~ ‘ ¥ DTAUS / SEPA~ ‘ 28 Mandatsverwaltung > s+ Extras= [[* Ende~

SEPA ~ | <~ Dateiformat wahlen
SEPA in 4 Schritten R —_—
Auttraggeber  Max Mustermann GralkH .ZLahltun_is_:r_t Lastschrifioptionan
astschri v )
¥ Datenimpnrt IBAN DE74401540060000573433 ';_asitsc‘h”ﬂa”h. . =
I ,
© BIC WELADEDIGRO [¥] Pratakolidruck [relgetastachiitt el M Manel
@' Uberweisung Borkname Sparkasse — |B Druckvorschau : tandatabgleich mit Lastschrifrart
o - o [H| Mandatabgleich ohne Lastschriftart
f Gléubiger D |DE1234567330 Austiihrungsdatum = _
2 Mex Musterman GmbH ;20_02_2013 = \ Firmenlastschrift
(4] &4 Auftraggeber
| % SEPA Datei erstellen 28 SERA Datei erstellen

SEPA Optionen

Yomame [Empfar Mame [Empfinger] Betrag KTD

S Dot ' 2600 €| 573433 40154008 {WELADEDGRO |DE74401540060000673432
S HRNANOLER Mueller 199336 108563200 40164024 | GENODEMIGRN |DE23401640240108563200
P ReaferanzNr. arstellen 5 | tanika tueller 250,00 8:579433. 40154008 'WELADED1GHU DE74=101 B40060000579433

[V Eto-Mr. ¢ BLZ impottieren

L und anzeigen
@, Kto-Mr.und BLZ nach
1BAMN und BIC wandeln Anzaht 3 me: 474,33
[]alte verw. 1-5 anzeigen 4[4 [» I»IlTl—] ] 1 »

alte Venw. 1-0 in SEPA

= || Tahelle bearbeiten
Ve iiberragen

19.02.2M314:32

%

Ist die SEPA Option Kto-Nr / BLZ importieren und anzeigen aktiviert,
e wird in der Tabelle die Spalte KTO und BLZ angezeigt.

e kann durch einen Klick auf den Button Kto-Nr und BLZ nach IBAN und BIC wandeln, die
salten Bankverbindungen® nach IBAN und BIC d{berfihrt werden. Hierbei erfolgt die
Sicherheitsabfrage ob schon ggf. bestehende IBAN und BIC Uberschrieben werden sollen.

e kann beim Datenimport auch die bisherige Kto-Nr. und Bankleitzahl importiert werden.

Wie wird eine IBAN berechnet ?
Eine deutsche IBAN ist immer 22 Stellen lang und ist wie folgt aufgebaut:

Stelle 1-2: LAnderkennzeichen DE

Stelle 3-4: Prifziffer, die aus Konto-Nr. und BLZ berechnet wird XX
Stelle 5-12: Bankleitzahl BBBBBBBB

Stelle 13-22: Konto-Nr. mit fihrenden Nullen 00000KKKKK

ergibt die IBAN DEXX BBBB BBBB 0000 0KKK KK

Wie wird aus der Bankleitzahl die BIC ?

In dem hinterlegten Bankleitzahlenverzeichnis wird zunachst die entsprechnde Bankleitzahl gesucht
und durch die ebenfalls dort hinterlegte BIC ersetzt. Das Bankleitzahlen- bzw. BIC Verzeichnis stamm
von der Deutschen Bundesbank.

Die meisten deutschen Banken haben nur eine BIC. Es besteht jedoch auch die Méglichkeit das eine
Bank fir jede Niederlassung Uber eine eigene BIC verflgt. Dann ist es fir die SEPA Zahlung egal
welche BIC dieser Bank sie benutzen, denn die Zuordnung ist in diesem Falle immer eindeutig. Dies
ergibt sich aus dem Aufbau der BIC:
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Der 4 stellige Code des Bankinstitutes plus der 2 stellige Landercode plus der 2 stellige
Regionalcode identifizieren eine Bank immer eindeutig. Wenn die letzten 3 Stellen unterschiedlich
sind, bezieht sich dies nur auf verschiedene Niederlassungen einer Bank und sich fir die SEPA
Zahlung unerheblich.

IBAN / BIC Konvertierung festlegen

Sollte es vorkommen, dass EasyDTA IBAN und BIC aus den vorhandenen Kontodaten nicht
errechnen kann, oder sich die Berechnungsmethode von IBAN und BIC flr eine bestimmte Bank sich
geandert hat, besteht die Méglichkeit flir eine Bankverbindung aus Konto-Nr. und BLZ feste IBAN und
BIC zu hinterlegen. Ist fiir eine Bankverbindung eine feste Konvertirung hinterlegt, wird EasyDTA
immer diese verwenden !

Um fest Vorgaben vorzugeben bzw.zu bearbeiten rufen Sie Uber den Menlpunkt Extras -
Konvertierungsvorlagen IBAN/BIC folgendes Fenster auf:

. EasyDTA Konto-Nr. fBLZ nach IBAN / BIC

Konto-Nr § BLZ nach IBAN { BIC

Aufgefiihrte B ankverbindungen [ Konta-Mr. und ELZ ] werden immer zu
aufgefubrten IBAM und BIC koreeertiert |

poao7ieas 0 |DE145IEF : GGJJHIHIH Musterman

(Kl L]

4 o - | Tabelle bearbeiten ﬂSchIiessen

Uber das + Zeichen kann ein neuer Datensatz angelgt werden. Uber das — Zeichen kann ein
Datensatz geldscht werden. Zum Bearbiten klicken Sie auf Tabelle bearbeiten oder fiihren Sie einen
Doppelklick auf einen Datesatz aus.
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Alte Verwendungszwecke zum SEPA Verwendungszweck libertragen

Im bisherigen DTAUS Verfahren konnten bis zu 14 Verwendungszwecke mit jeweils 27 Zeichen
verwendet werden. Im SEPA Format gibt es nur einen (1) Verwendungszweck mit max. 140
Zeichen. Es kénnen also nur max. 5 ,alte” Verwendungszwecke in den SEPA Verwenungszweck
Ubernommen werden ( 5 * 27 Zeichen = 135 Zeichen )

Ist die SEPA Option alte Verw. 1-5 anzeigen aktiviert,
e wird in der Tabelle die Spalte Verw 1 bis Verw 5 angezeigt
e kénnen durch einen Klick auf den Button alte Verw. 1-5 in SEPA Verw. Ubertragen die
bisherigen Verwendungszwecke 1 bis 5 in den SEPA Verwendungszweck Ubertragen werden.

Hierbei erfolgt eine Sicherheitsabfrage, ob bestehende SEPA Verwendungszwecke
Uberschrieben werden sollen.

e kann beim Datenimport auch Verwendungszweck 1 bis 5 importiert werden.

3 EasyDTA PLUS SEPA - Demoversion - Version 13.1
—

=)
H aaa= s

! Datei~ <% Import/Export ~ ‘ # DTAUS / SEPA~ | 28 Mandatsverwaltung =+ Extras~ [Jf Ende~

SEPA ~ | <~ Dateiformat wahlen
SEPA in 4 Schritten R . _—
Auftraggeber  bMax Mustermann GmbH iah.lrn.is.:'.t _ Lastschriftoptionen
|Lastschri - ;
¥ Datenimport IBAN DE74401540060000579433 :fﬁ‘sc‘h”f.‘a”h.ﬁ -
© ic WELADEDTGRO WiProtokaligrugk ~ Folgelestacht v [WManel
@1 Uberwaisung Borkname Sparkasse — |B Druckvorschau [E| Mandatabgleich mit Lastschriftart
0 i i Mandatabgleich ohne Lastschriftart
f Gléubiger D |DE1234567330 Austiihrungsdatum o _
2 Mex Musterman GmbH 520_02_2013 = s Firmenlastschrift
(4] &4 Auftraggeber
| % SEPA Datei erstellen 28 SERA Datei erstellen

SEPA Optionen

Yerwendungszweck 1 Yerwendungszweck 2 Ve

FitnessStudio Jaruar 200 FitressStudio Januar 200
LP ReaferanzNr. arstellen E74401540080000573433 Taschengeld Januar 200 Taschengeld Januar 200

4 Datenanalyse

Sf_: Kta-MNr. f BLZ impartieren
L und anzeigen

@, Kto-Mrund BLZ nach
"= BAN und BIC wandeln

[¥] alte Verw. 1-5 anzeigen 4 [ m]+]=] ] [ I b
Ex alte Ve 1-5 in SEPA 7] Takelle bearbeiten

Verw. iiberragen

19.02.2M314:33
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Referenz-Nr. erstellen

Jede SEPA Lastschrift und jede SEPA Uberweisung sollte mit einer eindeutigen Referenz-Nr (
EndToEndID ) belegt sein. Dies soll der eindeutigen Identifizierung einer Transaktion Uber mehrere
Verrechnungsstellen ( Banken oder deren Dienstleister ) dienen. Fiir das bisherige DTAUS Verfahren
war diese Referenz-Nr. nicht nétig.

Diese Referenz-Nr. kann durch den Anwender erstellt und importiert werden oder EasyDTA
Ubernimmt dieses automatisch. Hierzu gibt es im MenU Extras -> Programmeinstellungen auf der
Seite SEPA Einstellungen folgende Optionen:

Ist die Otion keine SEPA Referenz-Nr verwenden aktiviert, haben alle andaren Einstellungen zur
Referenz-Nr. keine Bedeutung mehr.

SEPA Referenz Mr.

v keine SEPA Referenz-Mr. wenwenden
v| SEPA Referenz-Mr. automatizch erstellen

Optianen fur SEPA Referenzerstelung

| autamatizch aus Ausfubrungsdatum, Betrag + fartl. Mr.: 10852
oder

Feferenztext  |[Mustertest + fortl. Mr.: 10652

™ =hajkennzeichen [ wenn leer, dann autom. fortlaufender Zahler |

Damit EasyDTA die SEPA Referenz automatisch erstellt, muss die Option SEPA Referenz-Nr.
automatisch erstellen aktiviert sein. Dann ergeben sich zwei Optionen:

1. Es wird eine Referenz-Nr. erstellt die aus dem Ausflihrungsdatum, dem Betrag und einer
fortlaufenden Nummerierung besteht.

2. Es wird eine Referenz-Nr. erstellt die aus einem beliebigen Referenttext und einer
fortlaufenden Nummerierung besteht.

Ist die Option automatisch aus Ausfiihrungsdatun, Betrag aktiviert, wird die 1. Referenz-Nr. erstellt.
Ist die Option deaktiviert, wird die 2. Referenz-Nr. erstellt.
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

DTAUS nach SEPA - manuell

Hinweis: Sie finden im Internet unter www.easydta.de Beispielvideos die die Ubertragung von DTAUS

Datei nach SEPA anschaulich darstellen !

Um Uberweisungen und Lastschrift vom DTAUS Verfahren mit Konto-Nr, Bankleitzahl und bis zu 14
Verwendungszwecken in das SEPA Verfahren mit IBAN, BIC und einem Verwenungszweck zu

Uberflhren, gehen sie bitte wie folgt vor:

Befindet sich EasyDTA im DTAUS Modus klicken Sie im Bereich

Service

[’ 5 Programmeinstelung
4~ DTAUS Datenanalyze
E‘E E wpart

'-l 1 welipport 7

| Nach SEPA iibertragen

und BIC (bertragen.

Ubertragen.

werden sollen oder nicht.

Befindet sich EasyDTA im SEPA Modus kénnen sie im
Bereich der SEPA Optionen (ber den Button Kto-Nr. und
BLZ nach IBAN und BIC wandeln bzw. (iber den Button alte
Verw. 1-5 in SEPA Verw. libertragen, die entsprechenden
Daten aus dem DTAUS Format in das SEPA Format
Ubertragen.

Es erfolgt jeweils eine Abfrage ob bestehende Daten
Uberschrieben werden sollen oder nicht.

Wenn SEPA Uberweisungen erstellt werden sollen, ist die
Konvertierung der Daten hiermit abgeschlossen und es kann
eine SEPA Uberweisungsdatei erstellt werden.

Wenn SEPA Lastschriften erstellt werden sollen, muss das
Lastschriftmandat und das Datum des Mandats entweder

Service auf den Button Nach SEPA iibertragen.

SEPA Optionen

4~ Datenanalyse

,;-:' Referenz-MNr. erstellen

Fto-Mr. / BLE importieren
uhd anzegen

=, Ftohr und BLE nach
= BAM und BIC wandeln

alte Wenw. 1-5 anzeigen

ﬁﬂ alte Wenw, 1-5 10 SEPA
Yernw, Lbertragen

Im Dialog werden jetzt Konto-Nr. und Bankleitzahl nach IBAN
AnschlieBend werden die
Verwendungszwecke 1 bis 5 in den SEPA Verwendungszweck

DTAUS

Es erfolgt jeweils eine Abfrage ob bestehende Daten Uberschrieben

zuvor mit importiert worden sein oder sie nutzen die Mandatverwaltung, die das Lastschriftmandat,
das Datum des Mandates und die Lastschriftart automatisch ergénzt!

www.EasyDTA.de
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

DTAUS nach SEPA - automatisch

Hinweis: Sie finden im Internet unter www.easydta.de Beispielvideos die die Ubertragung von DTAUS
Datei nach SEPA anschaulich darstellen !

Mit EasyDTA PLUS SEPA kdnnen bestehende DTAUS Dateien schnell und komfortabel in
entsprechende SEPA Dateien gewandelt werden.

Zunéchst wird eine bestehende DTAUS Datei eingelesen. Klicken sie hierzu im Meni DTAUS/SEPA —
DTAUS Datei einlesen. Wahlen sie die zu importierende DTAUS Datei und flhren sie den Import
durch.

Sofern der in der DTAUS Datei angegebene Auftraggeber noch nicht vorhanden ist, wird dieser
autom. angelegt und IBAN und BIC fir den Auftraggeber errechnet.

} Datenkonvertierung von DTAUS nach SEPA E|

Datenkonvertierung yon DTAUS nach SEPA

Auz den bishengen Daten wie Konto-Mr, Bankleitzahl, Wenandungzaweck|
konnen SEPA gerechte Daten wie [BAMN und BIC erstellt werden.

Wan den bizhengen Yenvendungzawecken konnen bis zu b

Wenwendungzawecken in einen SEPA Yenvendungszweck ubertragen
werden.

Im Lastschriftbereich kann daz Lastzchriftmandat mit b andatsdatum
erstellt und mit Lastschriftart der jeweiligen Lastzchrift zugeardnet werden,

[BAM und BIC erstellen

Yenwendungzaweck 1-5 ubemehmen

Lastzchriftrmaridat

Lastzchrftrmandat und D aturn erstellen

@ Optionen fur Mandatserstellung

[l unden-Mr., Mitglieds-Nr. ete. ausleserd

| Dptionen zum Auslesen

? SEFA Daten auz DTAUS erstellen

Optionen fur DTAUS SEPA Korvertienng
Beim DTAUS Import alte £ahlungen uberschreiben
Diezen Dialog nicht anzeigen, sofort ausfubnen

El Schliezzen

Anschl. werden sie gefragt, ob

das SEPA
Konvertertierungstool gestartet
werden soll. Im SEPA
Konvertierungstool kénnen
insbesondere far SEPA
Lastschriften verschiedene

Einstellungen gemacht werden,
so dass die Konvertierung der
Daten vom DTAUS Format nach
SEPA vollautomatisch erfolgen
kann.

Zunachst aktivieren sie die
Option IBAN und BIC erstellen.
Dadurch wird aus den aus der
DTAUS Datei vorhandenen
Konto-Nr. und BLZ die
entsprechenden IBAN und BIC
generiert.

Ist die Option Verwendungs-
zweck 1-5 tibernehemn
aktiviert, werden die ersten 5
Verwendungszwecke aus dem
DTAUS Bestand in den SEPA
Verwendungszweck Uberflihrt.

Hinweis: Der SEPA
Verwendungszweck ist max. 140
Zeichen lang, so dass max. 5
Verwendungszwecke aus der
DTAUS Datei (dbernommen
werden kénnen.

Als ndchste Option kann
angegeben werden ob eine
Referenz-Nr. ( Ende-zu-Ende-
ID ) fiir jede Zahlung erstellt
werden soll. Die Referenz-Nr.

kann, muss aber nicht erstellt werden. Ist die entsprechende Option in den Programm-einstellungen

deaktiviert, ist die Option — wie hier auch — ebenfalls deaktiviert.

Fur DTAUS Uberweisungen bzw. SEPA Uberweisungen sind jetzt alle Angaben gemacht.Klicken sie
auf SEPA Daten aus DTAUS erstellen,um alle DTAUS Daten in die SEPA Daten zu tberfihren.

Fir SEPA Lastschriften sind weitere Angaben wie das Lastschriftmandat, das Datum des
Mandates und die Lastschriftart ( Einmal-, Erst-, Folge und letzte Lastschrift ) anzugeben.

www.EasyDTA.de
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Option Lastschriftmandat und Datum erstellen. Fur diese Funktionalitat bendtigen sie das optionale

Modul Mandatverwaltung.

Ist die genannte Option aktiv, wird das Lastschriftmandat, das Datum des Mandats und die
Lastschriftart automatisch erstellt. Um die Optionen hierfur einzustellen, klicken sie auf den Button
Option fiir die Mandaterstellung. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

E Mandat erstellen @

Mandat erstellen

bl andattext W ereire

M andatzahler aus Spalte INFOFELLY

bl andatzahler
Mandatdatum | 12.08.2013 -
Laztzchriftatt | Folgelastzchiift -

El Schliezzen

Das Lastschriftmandat kann aus einem
festen Text und fortlaufender
Nummer ( VereinXY 123, VereinXY
124,... ) oder aus der Spalte Infofeld
Ubernommen werden.

Hinweis: Die Spalte Infofeld befindet
sich in der Hauptansicht und dient der
Aufnahme von Informationen die nicht
fur die eigentliche Zahlung relevant
sind.

Ist in einer bestehenden DTAUS Datei
im  Verwendungszweck z.B. eine
Kunden-Nr., Mitglieds-Nr., etc.
vorhanden, kann diese zunachst in das
Feld Infofeld eingelesen werden und
an dieser Stelle far die
Mandatserstellung genutzt werden.
(s.u.)

Weiterhin kann ein Mandatsdatum und
eine Lastschriftart flir die neuen
Mandate definiert werden.

www.EasyDTA.de
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

Kunden-Nr., Mitglieds-Nr, etc. aus DTAUS auslesen

Es erscheint sinnvoll fir ein Lastschriftmandat eine bereits bestehende Nr — Kunden-Nr., Mitglieds-
Nr., etc. — zu verwenden. Oftmals ist diese Nr in der DTAUS Datei als Verwendungszweck enthalten.
Um diese individuellen Nr. als Lastschriftmandat zu nutzen, kann die Nr. aus dem Verwendungszweck
der bestehenden DTAUS Datei ausgelesen werden. Sie wird dann in das Feld Infofeld geschrieben,
wo sie dann von der Mandatverwaltung als Lastschriftmandat verwendet werden kann.

f EasyDTA - Kunden-Nr. , Mitglieds-Nr. , etc auslesen

Kunden-Nr., Mitglieds-Nr, etc. auslesen

U ein SEPA Lastschiiftrmandat zu erstellen, erscheint es sinnyvall bestehende
Funden-Mr, Mitgheds-Hr. alz Mandatsreferentz zu venwenden.

|zt dieze Funden-Hr, Mitglieds-Mr. im DTALS Yenwendungszweck. vorhanden,
kann diese auzgelezen werden und in daz Feld INFOFELD geschrieben werden.
Anzchl. wird daraus das entzprechende Lastschiftrandat erstellt.

In welchem Yerwendungzzweck steht die Kunden- oder Mitglied-Mr.

Yenvendungzaweck 3 -

Feldinhalt: ED-MR 123456

Text Kunden-Mr. Mitgleds-Mr.

Zeichenlange [ incl. Test | oder ab Position

ODER = =

Pozition 1 Zeichen
7 = Test

Kunden-Mr., Mitglieds-Mr., etc. in daz Feld INFOFELD Lbertragen

El Schliezzen

Um eine Kunden-Nr., Mitglieds-Nr., etc. auszulesen gehen sie wie folgt vor:

e Wahlen sie zundchst das Verwendungszweckfeld, welches die entsprechende Nr enthalt. Im
Bild ist dies das Verwendungszweckfeld 3. Der Feldinhalt wird darunter angezeigt: KD-NR
123456

e Jetzt gibt es zwei Mdglichkeiten:

o Geben Sie in das Feld Text Kunden-Nr., Mitglieds-Nr. einen festen Text ein, mit
dem die gewlnschte Nr immer beginnt. Im Beispiel kénnte hier KD-NR eingetragen
werden. Im Feld Zeichenldnge geben sie die gesamte Anzahl von Zeichen ein, die
incl. des Textes eingelesen werden sollen. In dem Beispiel wéren dies ,KD NR
123456“ genau 12 Zeichen.

o Geben Sie in das Feld Position 1 Zeichen, die Position des ersten Zeichens das sie
einlesen wollen ein. In das Feld Zeichenldnge geben sie die Anzahl der Zeichen ein
die eingelesen werden sollen. ( Das Feld Text Kunden-Nr., Mitglieds-Nr. muss leer
sein, um diese Option zu aktivieren )

e Klicken Sie auf den Button Test um zu Uberpriifen welche Daten eingelesen werden. Passen
sie ihre Angaben ggf. an.
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

¥ Datenkonvertierung von DTAUS nach SEPA E| Sind alle Optionen eingestellt,

. klicken sie auf den Button SEPA
Datenkonvertierung yon DTAUS nach SEPA

Daten aus DTAUS erstellen.
Auz den bishengen Daten wie Konto-Mr, Bankleitzahl, Wenandungzaweck| Jetzt werden IBAN und BIC aus

konnen SEPA gerechte Daten wie [BAMN und BIC erstellt werden.

Wan den bizhengen Yenvendungzawecken konnen bis zu b

werden.

Im Lastschriftbereich kann daz Lastzchriftmandat mit b andatsdatum

[BAM und BIC erstellen

Yenwendungzaweck 1-5 ubemehmen

Lastzchriftrmaridat

Lastzchrftrmandat und D aturn erstellen
@ Optionen fur Mandatserstellung

[l unden-Mr., Mitglieds-Nr. ete. ausleserd

| Dptionen zum Auslesen

? SEFA Daten auz DTAUS erstellen

Optionen fur DTAUS SEPA Korvertienng

Beim DTAUS Import alte £ahlungen uberschreiben
Diezen Dialog nicht anzeigen, sofort ausfubnen

Wenwendungzawecken in einen SEPA Yenvendungszweck ubertragen

erstellt und mit Lastschriftart der jeweiligen Lastzchrift zugeardnet werden,

m Schliezzen

Optionen fiir DTAUS SEPA Konvertierung

Kontonummer und BLZ erstellt,
die Verwendungs-zwecke 1 bis 5
in den SEPA
Verwendungszweck Ubertragen
und ggf. eine Referenznummer
erstellt.

Fir SEPA Uberweisungen ist
die Konvertierung beendet.

Fir SEPA Lastschriften kdnnen
automatisch SEPA Mandate
erstellt und die SEPA Lastschrift
um die Felder Lastschriftmandat,
Datum des Mandates und
Lastschriftart ( Erst-, Folge,-
Einmal und letzte Lastschrift )
erganzt werden.

Einmal Konfiguriert erfolgt die
Konvertierung von DTAUS
Uberweisungen oder DTAUS
Lastschriften nach SEPA
Uberweisungen oder SEPA
Lstschriften mit einem Mausklick.

Beim DTAUS Import alte Zahlungen liberschreiben. Ist diese Option aktiviert, erfolgt beim Import
einer DTAUS Datei keine Abfrage mehr ob die Bestandsdaten ( Zahlungen ) geléscht werden sollen
oder nicht. Die Bestandsdaten ( Zahlungen ) werden dann immer vor dem Datenimport der DTAUS

Datei geldscht.

Diesen Dialog nicht anzeigen, sofort ausfiihren. Ist diese Option aktiviert, wird dieses Fenster nicht
mehr geoffnet, sondern automatisch sofort — mit den entsprechenden Optionen — ausgefihrt.

Beide Optionen dienen der Automatisierung der Konvertierung der DTAUS Datei.

www.EasyDTA.de
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

Multi-DTAUS Dateien nach SEPA ibertragen

Multi-Dtaus Dateien sind mehrere sog. logische DTAUS Dateien in einer physischen Datei. Es liegt
also nur eine Datei vor, diese beinhaltet aber eine Anzahl von eigenstandigen DTAUS Dateien.

Uber den Meniipunkt Import/Export -> Multi-DTAUS einlesen werden diese importiert. Enthalt die

DTAUS Datei einen neuen Auftraggeber erscheint folgende Abfrage:

L.}
\l.,) Die OTALS Datei enthalt neue Auftraggeberdaten. Sollen diese jetzt automatizch angelegt werden 7

Ja

Je nach DTAUS Art erfolgt anschlieBend die Abfrage der Gléaubiger ID:

[alaubiger (D

Bitte tragen Sie Auftraggeber Glaubi... FZ|

|
o]

Damit sind die Auftraggeberdaten einmalig korrekt angelegt. Beim wiederholten einlesen der

Auftraggeberdaten per DTAUS sind diese dann bekannt.

AnschlieBend erfolgt die Abfrage ob das SEPA Konvertierungstool gestartet werden soll ( siehe
Abschnitt DTAUS nach SEPA — automatisch )

Die Tabelle mit den einzelnen Zahlungsdatensatzen wurde um die Spalten Auftraggeber BLZ,
Auftraggeer Konto,Auftraggeber IBAN, Auftraggeber BIC und Auftraggeber erweitert.

& Aultraggeber bearbeiten

-

2 SEPA Datei erstellen

Infofeld

Wl ife]=]

Tabele bearbeiten

Auftraggeber BLZ

Auftraggeber Konto | Auftraggeber IBAN

oot ¢ BERRZOOT

oot . 8 DEB27C™
mmz = 3 DE&Z7C
mm: - DEZZ

oo, s BESSHE.

Auftraggeber BIC Auftraggeber ~
Bt PR
=51 — . i
R FaeC |
Ey T
B Foh TR
w
|

@ SEPA Venwendungszweck erstellen

Wenn jetzt SEPA Uberweisungen oder SEPA Lastschriften erstellt werden, beinhaltet die SEPA Datei
analog zur importierten DTAUS Datei die entsprechenden Auftraggeber.

www.EasyDTA.de
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

SEPA Datenanalyse

Die Datenanalyse Uberprift den Datenbestand auf falsche oder fehlende Eintrage und listet diese auf,

um mdglichst viele Fehler vor Erstellung der SEPA Datei zu korrigieren.

FasyDTA PLUS SEPA - Datenanalyse e S

Hirmweis

Folgende Fehlar wurde bai der Uberpriifung der Daten festgestellt

Hirweis: Die Priffung erfolgtin Abhéngigkeit des gewdhiten SEPA Typs Uberweisung oder
Lastschritt !

- BIC: WELADED1GR fehlerhaft { bMawx hduster)

- hax Muster Mandat fehlt |

- hax Muster Daturn des Mandat fehlt |

-1BAN DE19401640240108563200 falsch L M llar. Monika )
- Mueller Mandat fehlt ]

- Mueller Datum des Mandat fehlt ]

- Mueller Mandat fehlt

- hueller Datum des Mandat fehlt |

Insgesamtwurden 8 Fehler gefunden | Die entsprechenden Datensatze wurden im Feld Auswahl
markier.

| Schliessen

Uberweisung oder Lastschrift !

Im Gegensatz zum
bisherigen DTAUS Ver-
fahren sind die geforderten
Daten fir die SEPA
Uberweisung und SEPA
Lastschrift NICHT
identisch.

So benétigt die SEPA
Lastschrift zusatzlich das
Lastschriftmandat, das
Datum dieses Last-
schriftmandats und eine
Lastschriftart:

Einmallastschrift
Erstlastschrift
Folgelastschrift
Letzte Lastschrift

sowie eine Glaubiger-
identifikationsnummer.

Daher ist der Umfang der Datenanalyse abhangig von der gewdhlten Zahlungsart ’

Datensatze die in der Datenanalyse als fehlerhaft erkannt werden, werden in der Spalte @
Auswahl markiert. Eine Fehlerbeschreibung erscheint fir jeden Datensatz in Rot unterhalb der

Tabelle.

Umlaute (& — 6 — G — B ) werden entsprechend ersetzt ( ae — oe — ue — ss ) und verschiedene - nicht

im SEPA Format erlaubte Sonderzeichen - werden automatisch geldscht.

Ist die Option SEPA Referenz-Nr. automatisch erstellen aktiviert, wird bei der Datenanalyse

automatisch eine Referenz-Nr. erstellt, falls keine vorhanden ist.

www.EasyDTA.de
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

SEPA Uberweisung erstellen

Um SEPA Uberweisur_l_gen zu erstellen muss als Dateiformat das SEPA Format gewahlt sein und
als Zahlungsart muss Uberweisung gewdhlt sein.

% EasyDTA PLUS SEPA - Demoversion - Version 13.1 - - ..“@@é

Datei~ “% Import/Export ~ ‘ ¥ DTAUS / SEPA~ ‘ £8 Mandatsverwaltung~ 4= Extras~ [[* Ende~ _

SEPA « | <- Dateiformat wahlen

SEPA in 4 Schritten
Auftraggeber  Max Mustermann GmbH Z”ahlunQSart
Ubenweisung -
¥ Datenimport [BAN DE?74401540060000579433
@ - R [¥] Protokolidruck
U ; [H Druckvarsch
@"Uberwmsung Bankname Sparkasse Graonau | Druckvarschau
(4] o
Glaubiger D |DET234567590 Ausfihrungsdaturm
2 Max Musterman GmbH 20.02.2013 -
o 82 Autraggeber
[ SEPA Datei erstellen & SEPA Datei erstellen

SEPA Optionen R

' Datenanalyse

BLZ BIC IBAN SEPA Yerwendungszweck
40154006 WELADEDTGRO | DE74401540060000579433

40164024 GENODEM1GRN | DE234016402401 08563200 FitnessStudio J anuar 200
250,00 € 573433 40154008 WELADEDGRO | DE74401540060000573433 Taschengeld Januar 200

|F Referenz-Nr. erstellen

V] Kta-Mr. ¢ BLZ importieran
und anzeigen

e, Kto-Nrund BLZ nach
1BAMN und BIC wandeln 3 me: 474,33
[¥] alte erw. 1-5 anzeigen [» ]»I|T]—| ] 1 b

L alte Varw. 15 in SEPA Tabelle bearbeiten
Wenw. ilbertragen

19.02.2M314:35

Ist die Optionen Kto-Nr. / BLZ importieren und anzeigen aktiviert, wird die Tabelle um die Felder
KTO und BLZ erganzt und beim Datenimport kdnnen die Felder Konto-Nr. und BLZ importiert werden
!

Ist die Option alter Verw. 1-5 anzeigen aktiviert, wird die Tabelle um die Felder Verwendungszweck 1
bis 5 erganzt.

Wahlen Sie ein Ausfithrungsdatum, an dem die Uberweisungen ausgefiihrt werden sollen.
Importieren Sie jetzt den gewlinschten Datenbestand. Wandeln sie ggf. falls nétig die Konto-Nr, BLZ
und die Verwendungszwecke in das SEPA Format um und klicken Sie anschl. auf den Button SEPA
Datei erstellen.

Es erfogt eine Abfrage ob der Datenbestand Gberprift werden soll. Bestatigen sie dies, wenn der
Datenbestand geprift werden soll. Ergibt die Prifung keine Fehler, so kann die SEPA Datei erstellt
werden.

Ergibt die Prufung jedoch Fehler, sollten diese vor Erstellung der Datei beseitigt werden.

Ist die Option Protokolldruck aktiviert, wird nach Erstellung der SEPA Datei ein Protokoll erstellt.

Hinweis: Unter dem MeniUpunkt Extras —> Reportgenerator -> SEPA kdnnen die SEPA Protokolle
individuell angepalt werden !

Unter www.easydta.de finden Sie ein Video in dem die Erstellung einer SEPA
Uberweisung gezeigt wird !
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R Druckvorschau

& BEBEER [0 4 4| [

Schliefen

~
SEPA Uberweisungsprotokoll
Auftraggeber Max Mustermann
Bank Sparkasse Gronau IBAN  DEF4401540060000579433
Ausfihrungsdatum 26.2.2013 BIC  WELADED1GRO
Gesamtsumme 415.363,84 € Anzahl 160
Empfanger 1BAMN BIC Betrag ‘Yerwendungszweck 1
A MUSTER DES0401 5402401 03563210 GENMODEM1 GRM 7.505 592 RE.-MR. 123456 ALUFTRAG YOM
MOMIK A MUELLER: DE23401 5402401 03563200 GENMODEM1 GRM 199,00 FITMESSSTUDID KD-MR  12345E
ASTRID MOELLER DE7 4401 540060000579433 WELADED GRO 10000 TASCHEMGELD JANUAR 2014

£ | 4
Seite 1 von 7
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EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

SEPA Lastschriften erstellen

Um SEPA Lastschriften zu erstellen muss als Dateiformat das SEPA Format gewahlt sein und als
Zahlungsart muss Lastschrift gewéhlt sein.

' EasyDTA PLUS SEPA - Demoversion - Versm g""’

Datei= <% Import/Export~ | v DTAUS / SEPA~ ‘ 8 Mandatsverwaltung ™ 4~ Extras~ [[¥ Ende~

SEPA ~ | <- Dateiformat wahlen

SEPA in 4 Schritten

Aufraggeber |Max Mustermann iﬁhlﬁniszn Lastschriftoptionen
astschrr hd .
¥ Datenirmport IBARN DE74401540060000575433 ';ﬁSI‘SC‘hﬂﬂﬁﬂh ,
© BIC WELADED1GRO []Protakaliduck vlgelastechrit. i3] | Menuel
@' Ubermsisung B s &8 [¥] Druckunrschau [ | Mandatabglaich mit Lastschriftart
anKname parkasse aronau B
Q L AReierDelnze_n und . [ Mandatabgleich ohne Lastschriftart
Glaubiger D |DE1234667890 nwendsrstimmen  Ausfiihrungsdatum
&2 Mex Mustermann 27022013 | |Firmenlastschrift
4] 84 Aufiraggeber

[% SEPA Datei erstellen 2 SEPA Datei erstellen

SEPA Optionen

[¥] SEPA Verwendungszweck [*| DatumMandat [¥] Lastschriftmandat [*] Lastschriftat  [¥] Infofeld
TASCHENGELD J4 2014
FITHESSSTUDIO KD-NR 123456
[P Referenz-hir. erstellen TESTEUCHUNG FUER WAl 2014
MIETE 4B46E4664 ALUGLIST 2014
RE.-NF. 123456 AUFTRAG YOM 12.10.2015

J-'Datenanalyse 17-55551
18-B76776
16-787870
= 18-787678
|| Kta-Mr./ BLZ importieren

und anzeigen

Kto-Mr. und BLZ nach

IEAM und BICwandeln

[ ahte Verw. 1-5 anzeigen “ Ll F]j] < . in r

alte Werw. 1-6 in SEPA Tabelle hearbeiten [ SEPA Wemwendungszweck erstellen
Wenw. liberraoen

26.02.201314.35
L

Ist die Optionen Kto-Nr. / BLZ importieren und anzeigen aktiviert, wird die Tabelle um die Felder

KTO und BLZ erganzt und beim Datenimport kdnnen die Felder Konto-Nr. und BLZ importiert werden
!

Ist die Option alter Verw. 1-5 anzeigen aktiviert, wird die Tabelle um die Felder Verwendungszweck 1
bis 5 erganzt.

Wahlen Sie ein Ausfiihrungsdatum, an dem die Lastschriften ausgefihrt werden sollen.

SEPA Lastschriftoptionen

SEPA <- Dateiformat wahlen
¥ Fir jede SEPA Lastschrift muss
angegeben werden, ob es sich um
eine
Zahlungsart Lastschriftoptionen
Lastschrift B | asischrifiart e Einmallastschrift
; — e Erste Lastschrift
[7] Protokolldruck Folgelestschrit = | [F] Manuell e Folgelastschrift
= : : ; Letzte Lastschrift
] Druckworschau | |Mandatabgleich mit Lastschnftan * -elrletasisen
y :, tdandatabgleich chne Lastschriftart handelt.
Ausfihrungsdatum
TR I Firmenlastschrift Wenn Sie im Feld Lastschriftart
e .|

eine der 4 Méglichkeiten ausgewahlt
haben, ist diese far alle
Lastschriften giltig !

5 SEPA Datei erstellen

Wenn der Button Manuell aktiviert
ist, wird das Auswabhlfeld Lastschriftart grau hinterlegt und kat keine Funktion mehr. Es kann jetzt in
der Tabelle in der Spalte Lastschriftart fir jede einzelne Lastschrift die entsprehende Art manuell
ausgewahlt werden bzw. Gber den Datenimport hinzugefligt werden.
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Wenn der Button Mandatabgleich mit Lastschriftart aktiviert ist, verliert das Auswahlfeld
Lastschriftart und der Button Manuell seine Funktionen. Alle fir jede einzelne Lastschrift relevanten
Daten wie das Mandat, das Datum des Mandats und die Lastschriftart werden automatisch zu jeder
einzelnen Lastschrift hinzugefugt.

Der Button Mandatabgleich mit Lastschriftart ist nur auswahlbar, wenn das Modul
Mandatverwaltung aktiv ist.

Wenn der Button Mandatabgleich ohne Lastschriftart aktiviert ist, verliert das Auswahlfeld
Lastschriftart und der Button Manuell seine Funktionen nicht. Fir jede einzelne Lastschrift
relevanten Daten wie das Mandat und das Datum des Mandats werden automatisch zu jeder
einzelnen Lastschrift hinzugefugt, nicht jedoch die Lastschriftart. Diese kann Uber das Auswahlfeld
Lastschriftart bzw. manuell angegeben werden.

Der Button Mandatabgleich ohne Lastschriftart ist nur auswéhlbar, wenn das Modul
Mandatverwaltung aktiv ist.

Soll eine Firmenlastschrift erstellt werden, muss der entsprechende Button Firmenlastschrift aktiviert
werden.

Importieren Sie jetzt den gewlinschten Datenbestand. Wandeln sie ggf. falls nétig die Konto-Nr, BLZ

und die Verwendungszwecke in das SEPA Format um und klicken Sie anschl. auf den Button SEPA
Datei erstellen.

Es erfogt eine Abfrage ob der Datenbestand Uberprift werden soll. Bestatigen sie dies, wenn der
Datenbestand geprift werden soll. Ergibt die Priifung keine Fehler, so kann die SEPA Datei erstellt
werden.

Ergibt die Prufung jedoch Fehler, sollten diese vor Erstellung der Datei beseitigt werden.

Ist die Option Protokolldruck aktiviert, wird nach Erstellung der SEPA Datei ein Protokoll erstellt.

Hinweis: Unter dem MenUpunkt Extras —> Reportgenerator -> SEPA kdnnen die SEPA Protokolle
individuell angepal3t werden !

Unter www.easydta.de finden Sie ein Video in dem die Erstellung einer SEPA
Uberweisung gezeigt wird !
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Modul Mandatsverwaltung

Wozu eine Mandatsverwaltung ?

Die Mandatsverwaltung ist nur fir Lastschriften relevant. Bei jeder Lastschrift muss

das Lastschriftmandat,
das Datum des Lastschriftmandates,

Art der Lastschrift

o Einmmallastschrift ( ein einziger Einzug )

o Erstlastschrift ( erste Lastschrift, weitere folgen )
o Folgelastschrift ( Erstlastschrift schon eingezogen, weitere folgen )

o Letzte Lastschrift ( letzte Lastschrift, mehrere Folgelastschriften zuvor eingezogen )

zwingend mit angegeben werden. Daher ist es sinnvoll diese Daten an der Stelle zu verwalten, wo sie
letztlich auch gebraucht werden: Bei der Erstellung einer SEPA Lastschrift.

Abb.: Modul Mandatverwaltung

-

5 EasyDTA PLUS SEPA - Mandatsverwaltung

Allgemein

handat drucken

W éj Dirucken

#| Firmenlastschrift

Daten ¥ Druck = Import/Export * Mandate erstellen

% Bestandsabgleich

Benachrichtigung drucken

M ﬂndﬂtﬁ‘!ﬂrw-ﬂ“ung fiir SEPA Basis- und SEPA Firmenlastschriften

Tabellenansicht EinEaEiEhﬂ

[l Auswanl B2 IBAN B BiC

___________________________________ DES04DT 0108563210 GEMODEMIGRN
L1 | DE1841E402401 08563204 GENODEMIGRN |
[0 | DEGS401640240103563205 | GENODEMIGRN |
[0 | DE23401E40240108563200 | GENODEM1GRN |
[0 DE74401540080000573433 |WELADEDIGROD |

B2 Anre 2

|KURT HERBERT MEIER
|AMKE BLADE

MONIKA MUELLER
|ASTRID MDELLER

éj Drucken m
| ﬂmun [T] Bearbeitungsmodus i Schliessen
. A
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Wie funktioniert die Mandatsverwaltung ?

Folgende Abbildung veranschaulicht die Funktionsweise der Mandatverwaltung:

Zunachst werden Lastschriften in EasyDTA importiert. Bei einem Abgleich mit der
Mandatsverwaltung anhand der IBAN wird gepruft, ob in der Mandatsverwaltung bereits ein Mandat
vorhanden ist. Ist dies nicht der Fall, wird ein neues Mandat erstellt. AnschlieBend werden die
Lastschriften, mit den in der Mandatsverwaltung hinterlegten Daten Mandat, Mandatdatum und
Lastschriftart erganzt.

Wurde die SEPA Lastschriftdatei dann erstellt, wird die Mandatverwaltung aktualisiert. Aus
Lastschriften mit der Lastschriftart:

Einmallastschrift wird ein ungultiges Mandat
Erstlastschrift wird eine Folgelastschrift

Folgelastschriften bleiben Folgelastschriften
Letzte Lastschrift wird ein ungiltiges Mandat

So stehen fiir die nachste Lastschrifterstellung wieder die korrekten Mandate flr jede Lastschrift zum
Abgleich zur Verfugung.

Import neues Mandat <:_—_—_| neue Lastschriften
N } Abgleich
Mandatverwaltung Lastschriften
IBAN IBAN —— |mport
. Abgleich ‘
Mandat, Datum, |:"> Mandat, Datum,
Lastschriftart Lastschriftart

Alternativ kdnnen alle Mandatsdaten tber einen Datenimport in die Mandatsverwaltung eingelesen
werden.

Fazit

Ist die Mandatsverwaltung einmal eingerichtet, was automatisch, manuell oder per Import geschen
kann, wird jede Lastschrift automatisch und individuell mit dem Lastschriftmandat, dem Datum des
Mandats und der jeweiligen Lastschriftart ausgestattet.

Neue Lastschriften werden automatisch erkannt und in die Mandatsverwaltung Ubertragen.

R Druckvorschau

& | B 10z 4 4 > b Schlighen
Name Vorname Strasse PLZ Ont IBAN a
Mandat MandatDatum Mandattyp MandatAusfuehrung
AMNKE BLADE DES840164024010856:
MustermannGmbH-18-6767TE 1.3.2013 wiederholte Zahlung
ASTRID MOELLER DE7440154006000057¢
MustermannGmhbH-18-787878 1.3.2013 wiederhalte Zahlung 3.3.2013
KURT HERBERT MEI DE1840164024010856:
mMustermannGmbH-16-787870 1.3.2013 wiederhalte Zahlung 3.3.2013
MAX MUSTER DES040164024010856!
MustermannimbH-18-TE7878 1.3.2013 wiederholte Zahlung 3.3.2013
MOr[kA MUELLER DE2940164024010856:
< 3
Seite 1 von 1

In EasyDTA sieht dies folgendermafen aus:
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Wichtigster Bestandteil der Mandatverwaltung ist die IBAN, das Mandat, das Datum des Mandats

und der Lastschrifttyp.
Wenn in der Hauptmaske die

Option
Zahlungsart Lastschriftoptionen

Festschrit - Mandatabgleich mit/ohne

Lastschriftar Laschriftart

Folgelastschrift

V] Protokolidruck aktiviert  ist und  ein

Bestandsabgleich

|| Druckwvorschau L:n_fr!éhdandatabglemh mit Lastschriftart durchgefinrt wirch cont- dio
Y | | Mandatahgleich ohne Lastschriftart EasyDTA folgendermafen vor:

Ausfihrungsdatum :

27 022013 = || Firmenlastschrift

Zunéachst wird abgeglichen, ob die IBAN einer Lastschrift bereits in der Mandatverwaltung enthalten
ist.

Abb.: Mandate in der Mandatsverwaltung

M -EII"ll:l-EIlE'-.-'E.'II.-'-.l-EI“I..II"Ig fur SEPA Basis- und SEFA Firmenlastschriften

Tabellznansicht | E|nze|ansu:ht]

&llgemein

lﬂ Letzte Ausfithrung B3 Mandat E3 MandatDatum B3 Lastzchriftart B3
20022013 tustermann GmbH-13-67677E 14.02.2013 Folgelastzchrift
25.02.2013 FMuztermann GrmbH-18-787E78 14.03.2013 E rstlastachrift
[25,02.2013 Mustemmann GmbH-16-787870 | 14.03.2013 | Felgelastscrift
tustermann GmbH-18 78 Le
tustermann GrmbH-17-56661 Folgelastzchrift

“=standsabgleich

14.03.2013

25.02.2013

Ist dies der Fall, wird die Lastschrift um das Lastschriftmandat, das Datum des Mandats und falls
gewahlt, auch um die Lastschriftart automatisch erganzt.

Abb.: Lastschriften wurden durch die Mandatsverwaltung ergénzt

D atumM andat [*] Lastzchriftmandat [*] Lastzchriftar

b

14032013 Mustermann GrmbH-18-787378 E rztlaztachrift

14.03.2013 Musztermann GmbH-17-58561 Folgelastschnft
14.03.2013 buztermann GmbH-18-6767 76 Folgelastschift
14032013 tuztermann GmbH-16-787870 Folgelaztzchrift

14032013 Muztermann GmbH-18-787873 Letzte Laztzchrift

Wurde die SEPA Lastschriftdatei dann erstellt, erfogt die Abfrage ob die Mandatsverwaltung
aktualisiert werden soll. Wird dies bestatigt, wird die Mandatsverwaltung aktualisiert. Hierbei wird in
der Mandatsverwaltung aus der Lastschriftart Erstlastschrift die Lastschriftart Folgelastschrift, aus
der Lastschriftart Einmallastschrift und Lastschriftart Letzte Lastschrift wir die Lastschriftart Mandat
ungultig, da in den beiden letzen Fallen das Lastschriftmandat ausgelaufen ist.
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Abb.: Mandate in der Mandatsverwaltung nach der Aktualisierung

M ﬂndatﬁ‘fﬂ['ﬂa“ung fir SEPA Basis- und SEFA Firmenlastschriften

“llgemein

B3 MandatDatum B3 Lastschriftart B4
tustermann GmbH-16-787870 14022013 Folgelastzchrift
tustermann GmbH-17-56561 14022013 Folgelastzchrift

“=ndsabgleich

tustermann GmbH-18-7 3
26.02.2013 tustermann GmbH-18-787878 14.03.2013
26.02.2013 tMustermann GmbH-18-E76776 14.03.2013

Folgelastzchrift

Folgelastscﬁrift

Mit einer einmal eingerichteten Mandatsverwaltung Ubernimmt EasyDTA die korrekte Kennzeichnung
der Lastschriften mit Mandat, Mandatdatum und Lastschriftart automatisch.
Wie kommen die Daten in die Mandatsverwaltung ?

Damit die Mandatsverwaltung korrekt funktioniert, miissen die entsprechenden Daten wie IBAN, BIC,
Name, Lastschriftmandat, Mandatdatum und Lastschriftart in die Mandatsverwaltung gelangen.

Hierzu gibt es 2 Mdglichkeiten:

1. Datenimport

In der Mandatverwaltung kdénnen Uber das MenlU Import/Export -> Mandatdaten importieren die
entsprechenden Daten aus zahlreichen Datenformaten u.a. Excel, Access, TXT, csv, usw. importiert

werden.

Hinweis: Das eigentliche Mandat ( Mandattext, Datum und Lastschriftart ) kann automatisch erstellt
werden ( siehe weiter unten )

2. Ubernahme aus Lastschriftbestand

Der Lastschriftbestand wurde importiert. Dies kann sowohl mit Mandat, Datum des Mandats und
Lastschriftart, als auch ohne diese Daten erfolgen.

Wird dann ein Mandatsabgleich ( Men(: Mandatverwaltung -> Lastschriften mit Mandatverwaltung
abgleichen ) durchgefiihrt, wird die Mandatsverwaltung automatisch um die Daten IBAN, BIC, Name
und falls im Lastschriftbestand enthalten, das Lastschriftmandat und Datum des Mandats erganzt.

Wurde das Lastschriftmandat und Datum des Mandats nicht mit importiert, kdnnen diese Daten
automatisch erstellt werden.
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Mandat automatisch erstellen

Wurde das Lastschriftmandat, das Datum des Mandats und die Lastschriftart nicht tber die in 1
und 2 beschriebenen Wege Ubermittelt, kénnen diese Daten komfortabel automtisch erstellt werden.

-

R ——
Mandat erstellen

Mandattext kustermann GrmbH

[¥]Mandatzéhler aus Spalte INFOFELLE

tandatzahler
Mandatdatum | 14.03.2013 -

Lastschrittart  Folgelastschrift -

B tandate erstellen

[ Schliessen

ko 4

Im Feld Mandatdatum kann das Datum des Mandates,

Uber das Menii Mandate erstellen, 6ffnet sich
folgendes Fenster:

In das Feld Mandattext kann z.B. der Firmen,-
Vereins,- Organisations,- oder sonstiger Name
eingetragen werden.

Das Feld Mandattext kann aber auch leer bleiben.
Eine Vorgabe wie das Lastschriftmandat aufgebaut
werden muss, gibt es nicht.

Ist die Option Mandatzdhler aus Spalte
INFOFELD aktiviert, wird der Mandatzdhler aus
den importierten Lastschriftdaten gewahlt. Wenn in
das Infofeld beispielsweise eine Kunden-Nr,
Mitglieds-Nr, etc importiert wurde, werden diese
Daten Gbernommen.

Ist diese Option nicht aktiviert, wird der Zahler aus
dem Feld Mandatzéhler ibernommen.

z.B. das Datum an dem der

Lastschriftempfanger tber sein Lastschriftmandat informiert wird, ausgewahlt werden.

Im Feld Lastschriftart wird festgelegt auf was flr eine Lastschriftart das neue Mandat bezieht.

Selbstverstandlich konnen alle Daten auch manuell bearbeitet werden.

Ungiiltige Mandate I6schen

Um unglltige Mandate zu l6schen, bitte das Menl Daten-> Alle ungiiltigen Mandate I6schen

ausfihren.

Bestandsabgleich

Wourden in der Mandatsverwaltung an einzelnen/allen Mandaten &nderungen vorgenommen, kdnnen
diese mit einem Klick auf den Button Bestandsabgleich auf die vorhandenen Lastschriftdaten

Ubertragen werden.

www.EasyDTA.de
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Hinweis: Diese Funktion kann auch in der Hauptansicht im Menl Mandatverwaltung ->
Lastschriften mit Mandatverwaltung abgleichen aufgerufen werden.

-

% EasyDTA PLUS SEPA - Mandatsverwaltung = | B

Daten ¥ Druck = Import/Export ~ Mandate erstellen

-

M ﬂndﬂtﬂ\*erwa“ung fiir SEPA Basis- und SEPA Firmenlastschriften

Tabellenansicht Einaagighﬂ

Allgermein

.ﬂ Letzte Ausfiihrung B Mandat Ed MandatDatum B3 Lastschriftart B3 Mehifachmandat

’ |26.02.2013 Mustermann GmbH-16-787870 14.03.213 | Folgelastschrift ]
¥ Bestandsabyleich {2602 2013 | Mustermann GmbH-17-56561 14032013 |Folgelastschit | |
|25.022m12 Mustermarin GrbH-18-787578 |1 | =@ |
26,0222 Mustermann GmbH-18-787878 14.03.2M32 Folgelastzchrift I Il
Mandat drucken lee0zzms [Mustermann GmbH-18676776 | 14.03.2013 [Folgelastschit | &
i & Drucken

#| Firmenlastschrift

Benachrichtigung drucken

£E Drucken

Das Mandat, das Mandatsdatum und falls gewahlt auch die Lastschriftart wird von der
Mandatsverwaltung auf die einzelnen Lastschriften Ubertragen.

Entdeckt die Mandatsverwaltung im aktuellen Lastschriftbestand Lastschriften, die noch nicht in der
Mandatsverwaltung enthalten sind, werden diese automatisch in die Mandatsverwaltung
Ubernommen. Waren diese neuen Mandate bzw. Lastschriften bereits mit Mandat, Mandatdatum und
Lastschriftart versehen, sind auch diese Daten tbernommen worden. Falls diese Daten jedoch fehlen
erscheint folgender Hinweis:

Es wurden 5 neus Mandate erstellt, Bitte Mandatke:xt, Mandatdatum und Lastschrifkart bearbeiten/erstellen |

Die fehlenden Daten kdnnen wahlweise manuell erganzt oder das Mandat automatisch erstelit
werden ( s.0.)
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Mandatverwaltung aktualisieren

Nach Erstellung einer SEPA Lastschrift muss die Mandatsverwaltung aktualisiert werden. Zun&chst
wird das Datum festgehalten an dem das Mandat zuletzt benutzt wurde und im Feld Letzte
Ausfiihrung abgelegt.

Weiterhin werden die Lastschriftarten angepasst. Aus Lastschriftart Einmallastschrift wird ein
unglltiges Mandat, da jetzt einmal ausgefihrt.

Aus der Lastschriftart Erstlastschrift wird die Lastschriftart Folgelastschrift und aus der
Lastschriftart Letzte Lastschrift wird widerum ein ungiiltiges Mandat.

Die Aktualisierung der Mandatsverwaltung wird automatisch nach Erstellung einer SEPA Lastschrift
angeboten, wenn die Mandatsverwaltung aktiv ist. Manuell kann die Aktualisierung Uber das Meni
Mandatsverwaltung -> Mandatverwaltung aktualisieren erfolgen.
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Mandat drucken

Ein neues Lastschriftmandat muss dem Lastschriftempfanger in Textform mitgeteilt werden. Uber die
Funktion Mandat druck bzw. Men( Druck -> Mandat kann dies erfolgen.

R Druckvorschau

& @ E |100% 4 4 [ (Y Schliefen

Firma -~
Klermm GmbH

Herr Helmut heier

YWaldwen 12

12345 Hamburg

lhre SEPA Mandatsreferenz: Mustermann GmbH-1234

Ich ermachtiges Wir ermachtigen

Max Mustermann GmbH

Zahlungen von meinem/ unserern Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein/ weisen wir
unser Kreditinstitut an, die von

Max Mustermann GmbH

auf mein/ unser Konto gezogenen Lastschriften einzuldsen.

Meinfunsere IBAN lautet:  DES0401640240108563210
Meinfunsere IBIC lautet:  GENODEM1GRHN

Himweis: Ich kannd Wir kinnen innerhalb von acht Wochen, beginnend mit derm Belastungsdatum, die
Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem/ unserem Kreditinstitut
vereinbarten Bedingungen.

Name des Zahlungsempfangers Max Mustermann GmbH
Glaubiger-ldentifilkationsnummer DE1234567890
Strasse und Hausnummer Herhertstr. 12
Postleitzahl 481234 w
£ | ?

Seite 1 won 1

Der Standardvordruck enthélt alle relevanten Daten und kann im Menld Druck -> Vordruck
bearbeiten -> Mandat bearbeitet werden. Der eigentliche Text kann im Menl Druck ->
Vordrucktexte bearbeiten bearbeitet werden.

Hinweis: Sollen nur einzelne Mandate gedruckt
werden, nutzen sie die Filterfunktion die in jedem
Spaltenkopf der Tabelle eingebaut ist.

i. & Bl Name
[&ll)
[Cugtom...]

Flerm GrmbH
FLir imacher
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Benachrichtigung drucken

Bestehende Lastschriften mit Einzugsermachtigung konnen in eine SEPA Lastschriftmandat
gewandlet werden.Hierllber muss der Lastschriftempfanger in Textform informiert werden. Uber die
Funktion Benachrichtigung drucken bzw. Menu Druck -> Benachrichtigung drucken kann dies

erfolgen.

R Druckvorschau

& EEBE R 0% |4 ¢/ » Schliehen
: .
Firma =
Klernrm GrmbH
Herr Helrmut Meier
Waldwen 12
12345 Hamburyg
Umstellung auf das SEPA Lastschriftmandat
Sehr geehrte Damen und Herren,
wir machten lhnen mitteilen, das wir lhre Lastschrifteinzugsermachtigung aufgrund einer Umstellung
der Allgemeinen Geschaftsbedingungen ihrer Bank zukOnftig als SERPA Mandat nutzen werden.
lhre SEPA Mandatsreferenz lautet: Mustermann GmbH-1234
Unsere Glaubigeridentifikations-Nr. lautet: DE1234567890
Fir weitere Rickfragen stehen wir gern zur Verfligung.
Name des Zahlungsempfingers Klemm GmhbH
Strasse und Hausnummer Waldweqy 12
Postleitzahl 12345
Ort Hambury
Zahlungsart wiederholte Zahlung
W
< -
Seite 1

Der Standardvordruck enthdlt alle relevanten Daten und kann im Meni Druck -> Vordruck
bearbeiten -> Benachrichtigung bearbeitet werden.

i. & Bl Name
[&lN
[Cugtom...]
Flerm GrmbH
F.urt Schumacher

W alker Muller

Hinweis: Sollen nur einzelne Benachrichtigungen
gedruckt werden, nutzen sie die Filterfunktion die
in jedem Spaltenkopf der Tabelle eingebaut ist.
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Mandatsverwaltung sichern

Uber das Menii Import/Export -> Datensicherung kann eine Datensicherung im ZIP Format erstellt
werden, die alle relevaten Daten und ggf. gednderte Drucke sichert. Die Ricksicherung erfolgt durch
einfaches Entpacken der ZIP Datei in das Pfrogrammverzeichnis.
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Ubersicht Oberfliche DTAUS Version

Die Hauptmaske des Programms EasyDTA gliedert sich in drei Teilbereiche:

Auftraggeberdaten
Hier werden die Daten des Auftraggebers ( Name, Bank- und Kontoverbindung ) angezeigt.

DTAUS Erstellungsoptionen

Hier wird die Zahlungsart ( Uberweisung / Lastschrift), Ausflhrungsdatum, Druckvorschau fir
Begleitzettel und Protokoll und die Mdglichkeit den Begleitzettel und das Protokoll als PDF-Datei
erstellen zu lassen, eingestellt.

Zahlungsverkehrsart festlegen

Um Fehler bei der Erstellung von DTAUS Dateien zu vermeiden, kann es sinnvoll sein die Zahlungsart
auf die Zahlungsart Lastschrift bzw. Uberweisung festzulegen. Um die Zahlungsart Lastschrift
»fest” auszuwahlen erstellen Sie z.B. mit einem Texteditor ( Wordpad ) eine — leere — Datei,
benennen diese Lastschrift.ini und speichern Sie im Programmverzeichnis ab. Falls Sie nur
Lastschriften ausflihren méchten, erstellen Sie anlog die Datei Uberweisung.ini .

| Datei~ “% Import/Export~ |L.§DTAUSISEPA' s Extras~ f Ende~ |

DTAUS  « | <= Dateiformat wahlen

DTAUS in 4 Schritten

Aufiraggeber [Meax Mustermann Z”ah\ungsart | Druckvorschau
i Uberweisung - = o .
¥ Datenimport Konto-Mr. 1579433 || POF-Datei
1 |v| Begleitzettel
@ Banklsitzahl 40754006 m Ausfiihrung g
| [»] Praotakaoll
@' Uberweisung g i 26.02.2013 -
0 Bankname S_parkasse Gronau e prer——
Anwenderstimmen i )
3 e Mustermann ¥| DTA Kompakt
uitraggeber
(4] & Auftraggeh

[ DTAUS Datei erstellen [% DTA-Datei erstellen

Seryice

* [*] Name [Emplanger] [*] Betrag [¥] Verwendungszweck [¥]
|ASTRID MOELLER 00,0 ] 40154005 | TASCHENGELD JANLIAR 2014

| MONIKA MUELLER, 199,00€ 108563200 40164024 |FITNESSSTUDIO |KDHR 123456
|ANKE BLADE 167620€ 108563205 40E4024 | TESTBUCHUNG FUER Mal 2014

ber]

"B Pragrammeainstellung
4~ DTAUS Datenanalyse

93 Expont |KURT HERBERT MEIER 350000 £ 108563204 AME4024 MIETE 4E4EE4EE4 |AUGLIST 2014

& i Max MUSTER 750652 £ 108563210 401E4024 |RE.-NR. 123456 AUFTRAG WOM 12.10.2015

¥ Fragen zum Excelimport ?

iz MNach SEPA liberragen
—

i
Anzahl: 5 iumme: 12.980,12
TIEIC e S i »
Tabelle bearbeiten  [¥] Kanta-Nr. auf Giiligkeit prifen [# Verwendungszweck erganzan

26.022013 14:21

Lastschriften mit Abbuchungsauftrag
Lastschriften mit Abbuchungsauftrag kénnen mit der Standard,- Professional- und Bankversion von
EasyDTA erstellt werden.

Um diese Option zu aktivieren, 6ffnen sie die Programmeinstellungen ( Menl Extras ->
Programmeinstellungen ). Aktivieren sie die Option , Lastschrift auch als Abbuchungsauftrag".

Bei Auswahl der Zahlungsart konnen sie jetzt
Zahlungsart 7 Diickvaisahat neben der Uberweisung und Lastschrift auch die
.Lastschrift AA* ( Lastschrift mit

Lastzchrift A, b - ]

_ PDF-Datei Abbuchungsauftrag ) auswahlen.
I1benmeisLin R
-bﬁm-g_\ v| Begleitzettel

w| Prataokall

S DTA-D atei erstellen v DTA Kompakt
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Zahlungsverkehrsdaten

Anzeige der Zahlungsverkehrsdaten ( Empfénger, Konto-Nr, Blz, Betrag, Verwendungszweck ).
Durch einen Klick auf den Tabellenkopf wird die Tabelle entsprechend sortiert.

Zahlungen fiir einen Empféanger zusammenfassen

Wenn Sie fiir einen Uberweisungsempfanger oder Laschriftempfanger mehrere Zahlungsdatensitze
haben, kénnen diese zu einer Zahlung zusammengefasst werden. Hierbei werden die Betrdge addiert
und der jeweils erste Verwendungszweck der urspriinglichen Zahlung mit in den Verwendungszweck

des neuen Zahlungsverkehrsdatensatz tbernommen.

Daten in das SEPA Format tibertragen

Service :
ger] “ [»] Name [Emy.
B Programmeinstellung ACTRID MOEN
? FAOM A MUEL
= OTALS Datenanalyse
i % AMKE BLADE
“& Export \KURT HERBER
2 Fragen zum Excelirmport 7 (Ma MUSTER
| Mach SEFA Uberragen
Anzahl: 5
| <[> [ +]=]
T-"‘-I
Verwendungszweck.

Im DTAUS Modus findet sich
im Bereich Service ein neuer
Button Nach SEPA
tbertragen.

Hiermit kénnen die Konto-Nr.
und Bankleitzahl nach IBAN
und BIC Uberfiihrt werden.

Ebenso kénnen die
Verwendungszwecke 1 bis 5
in den einen (1) SEPA
Verwendungszweck Uberflhrt
werden.

Hinweis: Der SEPA
Verwendungszweck ist max.
140 Zeichen lang, daher
passen max. 5 bisherige
Verwendungszwecke mit je 27
Zeichen in den neuen SEPA
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Auftraggeberdaten

Die Auftraggeberdaten werden in SEPA Stammdaten mit Auftraggebername, IBAN, BIC und far
Lastschriften auch mit Glaubiger-ID-Nr und Datum der Glaubiger-ID-Nr. und DTAUS Stammdaten
mite Name, Konto-Nr, BLZ separat verwaltet. Hinzu kommt die Anschrift, die im Modul
Mandatverwaltung bendtigt wird.

Je nach gewahlter Programmversion kann 1 Auftraggeber ( Privateversion ), 5 Auftraggeber (
Standardversion ) oder 100 Auftraggeber ( Professionalversion ) verwaltet werden.
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%' EasyDTA PLUS SEPA - Auftraggeber

SERA Stammdaten

Auftraggehbernarne *
[BAN *

BIC*
Glaubiger-D-Nr.

Diatum

DTAUS Starmmdaten
Auftraggebername *

Konto=Mr.

Bankleitzahl

Anschrift
Strasse

Flz Ort

Land

Auftraggeberstammdaten

|Max Mustermann

DE?4401540060000573433

WELADEDT GRO -
DE12345678490 [ waird fur Lastzchriften benatigt | )
25.02.201 3 w | [ Datum der Glaubiger-|dentifik ationznummer |

hax Mustermann

15749433

40154006 -

Herbertstr. 12
481234 Miinster

DE -

B Schliessen
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Auftraggeberdaten importieren ( Professionalversion )

Wenn in den SEPA Optionen der Button Auftraggeber import
aktivirt ist, kdnnen beim Datenimport auch die Auftraggeberdaten (
Konto-Nr, BLZ, IBAN, BIC und Auftraggebername ) importiert
werden. So koénnen SEPA Dateien mit beliebig vielen
verschiedenen Auftraggebern erstellt werden.

Dabei ist zu berucksichtigen, dass dann nur die importierten

Auftraggeerdaten berlcksichtigt werden. Die in EasyDTA
verwalteten bzw. ausgewahlter Auftraggeber wird nicht
berlcksichtigt.

Weiterhin ist die Anzeige der einzelnen Zahlungsverkehrs-
datensdze um die Spalten Auftraggber BLZ, Auftraggeber
Konto, Auftraggeber IBAN, Auftraggber BIC und Auftraggeber
erganzt.

Infofeld Auftraggeber BLZ Auftraggeber Konto  Auftraggeber IBAN
s ooots . & DES2F™
70 u oooiv = g DEE2FC™""7" Bl
Jooer oootr - e
7ooe 1 oot o
To0s ... ooat, s DES2FOL_ . oo oos

1KY <

Tabelle bearbeiten

SEPA Optionen
4~ Datenanalyse

Kto-Mr. / BLE importieren
und anzeigen

=, Fbo-Mr und BLE nach
"= |BAM und BIC wandeln

[] alte Yenw. 1-5 anzeigen

v Auftraggeber impart

Auftraggeber BIC  Auftraggeber e’
B SR
Bl . : 3
g Anearen 5o g
Hiy Tt !
B\I_-u.'n_u-...._; n*u-'\‘ll R
v
¥
[ SEP& Verwendungszweck erstellen
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Bankleitzahlen- bzw. BIC-Verzeichnis

Dem Programm EasyDTA liegt ein aktuelles Bankleitzahlenverzeichnis mit Gber 20.000 Eintragen
zugrunde. Hier sind die Bankleitzahlen und BIC jedes deutschen Kreditinstitutes hinterlegt.

Unterschied BLZ und BLZ ( verwendet ) bzw. BIC und BIC ( verwendet ):

Einigen Banken verwenden verschiedene BLZ und verschiedene BIC. In Ausnahmeféllen sollen dann
jedoch fur die Errechnung der IBAN nur eine bestimmte BLZ verwendet werden. Diese BLZ ist dann in
der Spalte BLZ ( verwenden ) ersichtlich.

Beispiel: BHF Bank mit der BLZ 10020200 soll bei der Berechnung einer IBAN stets die BLZ
50020200 verwendet werden.

Ebenso kann bei einer Bank mit mehreren BIC die Vorgabe bestehen, nur eine bestimmte BIC zu
verwenden.

Beispiel: BHF Bank mit BIC BHFBDEFF100 soll stets die BIC BHFBDEFF500 verwendet werden.

¥ EasyDTA-Bankleitzahlen und BIC

Hinweis |

Bei Bankinstituben mit mehreren Bankleitzahlen, kann ez workommen, dazz nur eine bestimmte B ankleitzahl
zur Ermittlung von 1BAN und BIC benutzt werden darf. Diese BLZ ist der Spalte BLE [verwendet) zu entnehimen.

Analog dazu gibt ez Bankinstitute mit mehreren BIC, wobei nur sine bestimmte BIC verwendet werden darf,

I BLZ (verwendet] EJ BLZ Ed BIC [verwendet) E3 BIC Ed Bankname 4 Bl Plz (v a]
50120383 50120383 DELBDE 3304 DELBDE 33 Bethmann Bank. B0311
A07120383 70030200 DELBDE 3324 DELBDE 332 Bethmann Bank. 80333 =
507120383 50220200 DELBDE 33424 DELBDE 3344 Bethmann Bank. [Wormal: LGT| 60325
50120383 50130100 DELBDE 334 DELBDE 334 Bethmatinkd affei Bank -al- 60311
E3051410 E9051410 SOLADESTREM SOLADESTIREM Bezirkssparkazze Reichenau | 78477
F0017400 70011400 BPwWODE 7T BPwWODE 7155 Bfws - Bank fur Wohnungswirt | 85573
50020200 30020500 BHFEDEFFS00 BHFBDEFF300 BHF-BAME 4013
B0020200 25020200 BHFEDEFFE00 BHFEBDEFF250 BHF-BAME. 30159
50020200 20120200 BHFEDEFFS00 BHFBDEFFZ00 BHF-BAME 20095
| i 10020200 EHFBDEFF500 EHFEDEFF100 BHF-BANE
50020200 50020200 BHFEDEFFS00 BHFBDEFF5S00 BHF-BAME 60323
B0020200 51020000 BHFEDEFFE00 BHFEBDEFF&10 BHF-BAME. E5185
50020200 55020000 BHFEDEFFS00 BHFBDEFF550 BHF-BAME 55116
B0020200 B0120200 BHFEDEFFS00 BHFBDEFFEOD BHF-BAME 773
50020200 0220200 BHFEDEFFS00 BHFBDEFF700 BHF-BAME 80333
25410300 25410300 AHWHDE 21004 AHWHDE2 T30 BHW Allgemeine Bauzparkasz: 31783
25410200 25410200 BHWEBDE 2Hx3% BHWEBDE 2Hx% BHW Bausparkasse 3763
44110200 440110200 RHuwADF 31500 RHWADE 31504 RH Rausnarkasse 21789

4052 l
RIS Kl | E‘El

Berabeitungsmodus

Klicken Sie auf den Spaltenkopf einer Spalte um den Datenbestand entsprechend zu sortieren. Ein
komfortable Suchfunktion nach Bankname, BLZ, BIC, PLZ oder Ort steht ebenfalls zur Verfigung.
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Empfangerdatenverwaltung

Ab Version 9.2 kénnen Zahlungsempfanger ( Lastschrift oder Uberweisung ) in EasyDTA verwaltet
werden. RegelmaBige Uberweisungen oder Lastschriften kdnnen so einfach gehandelt werden. Uber
den Menupunkt Extras — Empféangerdaten verwalten 6ffnet sich ein neues Fenster:

EasyDTA - Empfangerverwaltung ( Uberweisungen / Lastschriften )

Verwaltung von Empfangerdaten fir Uberweisungen und Lastschriften

[ Droppelklick. auf sinen Empfanger um eine neus Lastschift ¢ Ubemweizung zu erstellen )

E3 SEPA Verwendungszweck
VEIRIEISIN Hitgiedbeitrag

| +=v| [ | []
Tabelle bearbeiten ’ Meuen Empfanger erfaszen ] ’ Meue Lastschiilt / Ubenseisung erstellen ]

Um einen neuen Empféanger zu erfassen, klicken Sie auf den Button Neuen Empféanger erfassen.
Jetzt erscheint eine neue Zeile in der Tabelle in der Sie die entsprechenden Daten wie Name,
Bankverbindung und Verwendungszweck eintragen kdnnen.

Es kénnen sowohl DTAUS Daten wie Konto-Nr., Bankleitzahl, Verwendungszweck 1 und 2, als auch
SEPA Daten wie IBAN, BIC und SEPA Verwendungszweck verwaltet werden.

Sie kdnnen jederzeit bestehende Empféngerdaten &ndern, indem Sie die Option Tabelle bearbeiten
aktivieren.

Um eine neue Lastschrift bzw.

&, EasyDIA-Einzeldarstellung | Uberweisung zu erstellen, wahlen Sie
Ernpfangerdater zunéchst den entsprechenden
Vorname Vot Empfénger aus L_md klicken dan_n auf

Neue Lastschrift / Uberweisung
Mame Muztermnarin R . .
erstellen. Jetzt 6ffnet sich ein Fenster
Heliag mit der Darstellung des
Konto-Hr 565656 Zahlungsverkehrssatzes:
Blz 40154024 -

Yerwendungszweck 1 Testdaten . . .
Die Daten kénnen jetzt bearbeitet und

ergdnzt werden und stehen als neuer

Zahlungsverkehrsdatensatz zur
Yerwendungszweck 4 Verf[]gung.

Yerwendungszweck 2

Yerwendungszweck 3

Yerwendungzzweck 5
Yerwendungszweck b

Yerwendungszweck 7

Yerwendungszweck B
Yerwendungszweck 9
Yerwendungszweck 10
Yerwendungszweck 11
Yerwendungszweck 12
Yerwendungszzweck 13

Yerwendungszweck 14

oo f o Jr m]+]-]
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EasyDTA PLUS (DTAUS)

Mit den PLUS Versionen von EasyDTA werden neben den Bankleitzahlen und die Kontonummer
ihrer Zahlungsverkehrsdaten auf inre Glltigkeit geprift werden. So vermeiden sie Ricklastschriften
durch eine falsche Konto-Nr. oder Rickuberweisung. Dies erspart ihnen zum einen Geld in Form von
Bankgebiihren und zum anderen Bearbeitungszeit bei Ricklastschriften bzw. Rickiberweisungen.

EasyDTA PLUS hilft lhnen diese Uberflissige Fehler zu vermeiden !

EasyDTA PLUS berechnet anhand der Bankleitzahl und der Kontonummer eines jeden
Zahlungsverkehrssatzes ( Lastschrift/Uberweisung ) ob die Konto-Nr. glltig ist.

Von deutschen Banken werden derzeit GUber 100 verschiedene Verfahren zur ,Berechnung® der
Konto-Nr. benutzt, die alle in EasyDTA hinterlegt sind.

EasyDTA PLUS - Lizenznehmer : Testversion : Einzelplatzlizenz

Datei~ % Import/Export ~ | @ DTA /DTAUS ~ j* Extras = [[# Ende~ _
- : S
DTA in 4 Schritten & Hifliageber (WMo Fioer Zahlungzart | Druckvorschan
¥ Datenimport Fonta-Nr 123456 Lastsehii - FDF-Datei
e Bl 40154006 Lufiibrung v| Begleitzettel
2410, 2003 v Protakoll
@1 Lastachrift Barkname Sparkasse Gronau e
e €0, Auftaggeber [ DTa-Datei erstellen | DT Kompakt
& Max Muster
@ _.Auswahl I.'-;li.i[ung Kle Yomame [Empfanger] Hame [Empfanger] Betrag KTO BLZ
[ DTADatei erstellen FALSCH MEIER. HEREERT 250,00€ 123456789 13040000
FALSCH MEIER. ASTRID 100,23€ | 123456789 12096557
|l GULTIG ELADE. ANKE 25,00€ 573433 40154006
Service 2
4 Datenanalyse
._E‘ Frogrammeinstellung
'33 Expoit | Anzahl: 3 | Summe: 3?5,23.
» ]+ |: £ s
Tabelle bearbeiten ‘ v Konto-Nr. auf Gliltighkeit priifen ’ @ Werwendungszweck erganzen
24.10.2008 16:09 MEGA
Hinweis:

Die Prifung der Gultigkeit der Kontonummern erfolgt nach besten Wissen. Eine Garantie fiir die
Gultigkeit einer Kontonummer kénnen wir nicht geben.

Prifungsoptionen der Bankverbindung

In der Spalte Priifung KTO wird wird das Ergebnis der Priifung der Bankverbindung, also Bankleitzahl
und Konto-Nr. sichtbar:

e GULTIG - Anhand der im Programm hinterlegten Plausibilitatspriifung ist die Bankleitzahl und
Konto-Nr. korrekt.

e FALSCH - Aufgrund der Plausibilitdtsprifung ist die Bankverbindung falsch.

e PRUFEN N.M. — Eine Plausibilitatspriifung ist nicht méglich. Dies bedeutet nicht, das die
Bankverbindung falsch sein muss.

Datensatze deren Prifung der Bankverbindung als FALSCH ergeben hat, werden bei der Erstellung
der DTA Datei nicht beriicksichtigt. Datensétze deren Prifung nicht méglich war ( PRUFEN N.M. )
werden aber ausgefuhrt. Wollen sie die Datenséatze trotzdem alle ( also auch die mit Falscher
Bankverbindung ) ausfuhren, deaktivieren sie die Prifung der Kontonummer indem sie die Option
Konto-Nr. auf Giiltigkeit priifen deaktivieren.
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Wollen sie die Ausfiihrung einzelner Datensatze verhindern, gehen sie bitte wie folgt vor. Aktivieren
sie die Option Tabelle bearbeiten und markieren sie den entsprechenden Datensatz im Feld
Auswahl ( Hacken muss sichtbar sein !)

FaLSCH

GULTIG

Aktivieren sie dann die Filteroption im Spaltenkopf der Spalte Auswahl ( blauer Pfeil nach unten —
falls nicht vorhanden bitte im Menl Extras — Programmeinstellung die Option Tabelle filtern
aktivieren ) und wahlen sie die Option False aus.

&M
Custam

False FALSCH

Jetzt werden nur noch die Datensdtze angezeigt, die im Feld Auswahl nicht markiert sind. Bei
Erstellung der DTA Datei werden so nur die Datenséatze beriicksichtigt, die im Feld Auswahl
nicht markiert sind !

Unterhalb der Tabelle wird der aktive Datenfilter angezeigt. Mit einem Klick auf das rote Kreuz
kénnen sie den Datenfilter deaktivieren.

[ ﬁuswahl *  Prufung KTO v
] FALSCH
] GOLTIG

| ﬂ [Buswahl = Falze)

v Tabelle beartbeitern &
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Datenimport

Achtung!
In der Version EasyDTA PLUS SEPA sind die Datenfelder die Importiert werden kénnen, abhanig
davon ob EasyDTA PLUS SEPA im DTAUS Modus oder SEPA Modus lauft.

Im DTAUS Modus kann keine IBAN, BIC, SEPA Verwendungszweck, Referenz-Nr.,
Lastschriftmandat und Datum des Mandats eingelsen werden, da diese Daten fur die DTAUS
Erstellung nicht bendtigt werden.

Im SEPA Modus konnen jedoch Konto-Nr, Bankleitzahl und Verwendungszweck 1-5 importiert
werden. Diese Daten werden zwar fir SEPA Uberweisungen / Lastschriften nicht benétigt, kénnen
aber automatisch in die entsprechenden SEPA Daten IBAN, BIC und SEPA Verwendungszweck
Ubertragen werden.

Der Datenimport ermdglicht den schnellen Zugriff auf verschiedene Datenbesténde. Insbesondere der
direkte Zugriff auf Microsoft Excel er6ffnet neue Mdglichkeiten. Folgende Formate kdnnen direkt
Importiert werden:

MS Excel 97/2000/2003

MS Excel 2007/2010/2013 ( xIsx Dateiformat )
Paradox

MS Access

Access 2007 (ADO)

Lotus 123

Quattro Pro

dBase

ASCII, Text oder CSV-Dateien
HTML

XML

DTAUS-Format

Abb: Importspezifikation von ASCII, Text oder CSV-Dateien.
&7 EasyDTA - Datenimport

Text Settings

Welches Zeichen zoll die Felder trennen?
w'ahlen Sie dasz pazzende Trennzeichen.

# Getrennt - Zeichen wie Komma oder Tabulator tretnen jedes Feld
(" Feste Lanage - Felder in durch Leerzeichen getrennte Spalten angeordnet

Feld-Trennzeichen

Ei éZ:ﬂLijlliE:IDDL Datensatz-Trenner:| CALF -
" Komma Texterkennung]” hd
" Leerzeichen

" Keiner

" Anderes Zeichen:

Abbrechen

Importdefinitionen. . <<| < Zurlick ‘

Import einer Microsoft Excel-Tabelle

Die Kombination von Microsoft Excel und EasyDTA dirfte was Flexibilitat und Bedienkomfort
anbelangt kaum zu schlagen sein. Berechnen und Verwalten Sie beliebige Daten mit Microsoft Excel
und erstellen Sie mit EasyDTA die erforderlichen Zahlungsverkehrstrager.
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£ Microsoft Excel - Beispiel.xls

J@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster 7 ;IEILI|
IDEESERY RS- (@ £ 45 BE e 2
A2 - =/ Kurt Miller
A | B | C | D | Es
1 |Zahlungsempfanger Betrag Konto Blz Yerwendungs
2 |Murt Miller 3.947 A2 123456789 12345678 Taschengeld
| 3 |Max Muster 7505 92 2345673590 12345678 Re-Mr 123456
| 4 |Herbert Meier 1.102 608 A0 345673312 12345678 Miete 4546646¢
| 5 |Monika Miller 2874 24 456783123 12345678 FitnessStudio
| B |Lieschen Meier 1.896 00 45755132 12345675 Unfallschaden
| 7 |Anke Blade 1.675 20 121654567 12345678 Testbuchung
| 8 [kurt Miller 3.947 52123456759 12348678 Taschengeld
| 9 |Max Muster 7606 82 2345573590 12346678 Fe-MNr 123456
| 10 |Herbert Meier 1.102 603 A0 345673312 12345678 Miete 4546646¢
| 11 |Monika Miller 287424 456789123 12345678 FitnessStudio
| 12 |Lieschen Meier 1.856,00 46789132 12345678 Unfallschaden
| 13 |Anke Blade 1.675 20 121654567 12345678 Testbuchung
| 14 | Kurt Miller 3.947 A2 123456789 12345678 Taschengeld
| 15 |Max Muster 7505 92 234567350 12345678 Re-MNr. 123456
[ alr [l Tabellei it il [ [ e o | et IO
pereit i .

In nebenstehender Abbildung
sehen Sie die Excel-Tabelle
Beispiel.xls.

Die Zahlungsverkehrsdaten
kénnen innerhalb der Tabelle
an einer beliebigen Position
stehen. Alles was Sie wissen
massen, ist in welchen Zeilen
die Daten ( hier: Zeile 2 bis 31
) stehen und welche Spalte
welche Daten enthalt ( hier:
Spalte A =
Spalte B

Zahlungsempfénger;
= Betrag, usw.)
Um eine Excel-Tablle zu

importieren gehen Sie bitte wie
folgt vor:

1. Starten Sie den Datenimport-Assistenten. Wahlen Sie als Importformat Excel Datei und klicken
Sie auf Nachster >

¥ EasyDTA - Datenimport

Datei Format

Dieger Experte erlaubt die Spezifikation von Importdetails.
Bestimmen Sie bitte das Farmat der Imparkdate.

B ookumente €k Datenbanken |

-"; 1110 0
#, 1100 1

Irmpartdefinitionet... |

{ Teut Datei [ kst
(" HTML Datei [ htm;* html]
" whard Datei [*.doc]

" MS wWindows Zwizchenablage

i225] Tabellen/Seiten ¢ ADO - Verbindung (OLE DB)

f« Ewucel Datei [*.xlz]

" Lotuz 1-2-3 Datei [*.wk1]
" CQluattoPro Datei [*wgl)
(" SP55 Datei [*.zav]

" Paradox Datei [*.db)
i~ DBaze Datei [*.dbf]
i #ML Datei [ =ml]

B

i M5 Acceszs Datenbank [*.mdb]

Abbrechen

2. Wahlen Sie die Datei aus der Sie die Daten importieren wollen
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= EasyDTA - Datenimport

Datei HName

Irmpartdefinitionet. .. 1

Sie miizzen eine Datel auzwahlen, die alz Quelle der Daten disnt.

Impart aus D atei;

C:AEasyDTANE aspD TAZB eizpiel LS

£eichenzatz:

|8NSI Pvindows] |

44 l £ Zurlick ] gﬂéchstew

B

Ahbbrechen
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Wenn Sie eine Excel 2007 oder Excel 2010 ( .xIsx ) Datei importieren wollen, missen Sie den
Dateityp Excel 12-Datei (.xIsx) auswahlen !

Wahlen einer Datei fiir den Datenimport

Suchen ir: |i-j‘|nstall j &= IfF T

—’] Ii_E;thaispieIE.><Is:-:

Recent

Eigene D ateien

Arbeitzplatz
Metzwerkumgek
Lng

Ciffnen |

Abbrechen |

]EeispieIE. wlzw __1]

|Excel 12-Datei [* nhsx]
Ewncel Tabels [ xlz)

D ateinarne:;

D ateityp:

Daten Format
Zuzatzliche Optionen zur [mporkdate

. ’y 2
Erste Zeile: Zeile mit Feldnamen: |1
Letzte 28”8:1 [ Dateikopf anzeigen

— Daturm, Leit und Zahlen 1

Dratumzreihenfolge: | Thd - Dezimal-Trenner: |.

W

v Jahre vierstelig zender Trennzeichen: |-
S 4 ¥ Fiihrende Muller im D atum e
- l;‘ D atumnz-Begrenzer: i
- Logizche Werte: |"v'v"ahr |Falsch
" !,'j Zeit-Begrenzer: |:
Impn:nrtdefinitin:nnen...| <<| £ Zurlick | >>| Abbrechen |

In diesem Fall werden alle Daten aus der Excel-Tabelle beriicksichtigt, die ab Zeile 2 (bis zum Ende
der Tabelle) stehen. Lassen Sie das Feld Letzte Zeile also frei, wenn Sie die komplette Tabelle
einlesen wollen. Wollen Sie nur bis Zeile 50 importieren, tragen Sie in das Feld Letzte Zeile die Zahl
50 ein. Beachten Sie bitte, dass Sie keine Zeilen mit einlesen, die z.B. Uberschriften beinhalten.
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4. Ordnen Sie die Spalten zu, indem Sie auf einen Spaltenkopf klicken und das entsprechende Feld
auswahlen.

EasyDNTA - Datenimport

Dater Yorschau

Der Experte hat einige Yorzchlage fur die Feldirennungen gemacht. Sind = Eh{;
dieze komekt? Wenn nickt, konnen Sie jetzt Eingtellungen wamehimen. = LEZ-
Yorname - Hame - [z N =l TS
C —
1§ astrid | Meier 100 13
: | Morname
2 | Hax Huster 150 | Mame 13
3 | Herbert Heier 3500 BETRAG 13
4 | Honika | Miiller 199 e 13
3 E KT
5 | Lieschen Heier 200 VERWIL 13
B | Anke Blade 25 YERWZ 13
7 Eurt Mille: 250 VERW3 13
. 8 Max Nuster| 25 VERWE B
INPORT WIZARD" vERws
&5 I VERWE >
\Seite 1 45eite 2/ YERMWY
e - ———  Infofeld
| mportdefinitione.... | L | < Zurlick Machster » DATLIM hen

In unserem Beispiel steht der Vorname in Spalte 1, der Nachname in Spalte 2 der Excel-Tabelle,
die BLZ steht in Spalte 3 der Excel-Tabelle, der Betrag in Spalte 4 der Excel-Tabelle, usw.

Die Importdaten kdénnen sich aus einem Vornamen ( VORNAME ) und Nachnahmen ( NAME )
zusammensetzen. Bei Erstellung der DTA-Datei werden diese beiden Felder zum ,Empfénger”
zusammengesetzt. Beachten Sie bitte, das auch ein aus Vornamen und Namen zusammengesetzter
Empfanger nur 27 Zeichen lang sein darf. Ist der ,zusammengesetzte Empfanger” langer als 27
Zeichen, wird dies beim Vornamen entsprechend gekirzt.

5. Uberpriifen Sie die Importdaten ( Vorschau ) und wahlen Sie ggf. eine Tabelle der Exceldatei aus:
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EasyDTA - Datenimport

Daten Yorschau
Bitte Uberprifen Sie [bre Daten vor dem Import,
Vorname| Name BETRAG| BLZ | K#
1} A=strid Meier 100 1300000 12—
2 | Hax Huster 150 1300000 23
3 | Herbert Heier 3500 1300000 99
) L‘. 4 | Honika Hiller 199 1300000 45
. M | 5 | Liesche Meier 200 1300000 46
e 1100 1
. i 6 | Anke Elade 25 1300000 11
- ~ 4 7 EKurt Hiller | 250 1300000 12 %
R |<i] >
IMPORT HEF.IIE" [ Lade wern 1 _]
I Uberzpringen wenn| J
Importdefinitionen... <4 | < Zuriick, ‘ Hachster » | B | Abbrechen ‘

Hier sehen Sie als Vorschau das Ergebnis ihrer Datenzuordnung ( Zeilen und Spalten der Excel-
Tabelle ). Ist das Ergebnis nicht korrekt, klicken Sie auf <Zuriick um lhre Eingabe zu korrigieren.

Entspricht das Ergebnis lhren Erwartungen, klicken Sie auf Nachsters.

6. Wahlen Sie die Art des Datenimportes

= EasyDTA - Datenimport

Import Modus

D'az zind alle Infarmationen, die der Experte bendtigt, um Daten 2u
importieren. W ahlen Sie nun einen Import-kd odus.

Import-k odus -

(™ Flige Datensatze zur Ziekabele hinzu

o
- 1. r\- b
1110 0 :
o oo 1 |
=y f+ Erzeuge Zielabelle basierend auf der Stuktur der Quelle
R
AW
Impnrtdefinitiunen...| 44 £ Zurlick : l B | Impartieren

Entscheiden Sie, ob die Importdaten an bestehende Datenbestande im Programm EasyDTA angefiigt
werden sollen, oder ob nur die Importdaten verwendet werden sollen. AnschlieBend klicken Sie auf
Importieren um den Importvorgang durchzufihren.

Als Ergebnis Ihres Importes sehen Sie die Daten aus der Excel-Tabelle in EasyDTA.
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EasyDTA - Demoversion

: [ Datei~ “% mport/Export = | g DTA [DTAUS = jtExtras~ [[#Ende~ _

DTA in 4 Schritten

*

=13

Zahlungsart

Auftraggeber  |Max Mustermann i | Druckvaorschau
¥ Daterimport KontoMr  [1234567 Ubsrweisung b LI PDF-Datei
@ Blz 407154006 3 Aufiibrung v Begleitzettel
= - Fieferenzen und i T | Pratakall
@q {Iberweisung Barkname  |Sparkasse Gronau Anwenderstimmen =
@ 8 Auftraggeber [ DTADatei erstellen v DT Kompakt
82 Max Mustermann
@ Auswahl ~ ¥Yorname [Empfanger - % MName [Empfanger] ~  Behliag ~ KTD w BLZ +  Yerwendul
& DTA-Datei erstellen IF Anke Blade 28,00€ 1111111111 13000000 Testbuchur
IF Astrid M eier 100,23 € 123456789 13000000 Taschengel
Fl Herbert Meier 250,00 € 123456789 13000000 T aschengel
Service 3
I:':'.‘-' Datenanalyse
[ Programmeinstellung
@3 Export
Demoversion *
y Preize und Bestellung
i-AnzahI: 3 | Summe: 3?5,23.
[ ] +]- < | ¥

Berabeitungsmodus

11.3.2008 14:58

|MEGA

[ venwendungszweck erganzen

Hinweise fiir Excel 2007 und Excel 2010/13/16

Grundsatzlich funktioniert der Import aus Excel 2007 und Excel 2010/13

/16 wie oben beschrieben. Es

gibt eine Besonderheit bezlglich des Dezimaltrenners. Excel 2007 / Excel 2010/13/16 speichert

Dezimalbetrdge mit Punkt als Dezimaltrenner ab -> 20.85 EUR statt mit
-> 20,85 EUR.

%1 EasyDTA - Datenimport

Daten Format
Zuzatzliche Optionen zur [mporkdate

Erste Zeile: 11
Letzte 23”3:1 [ Dateiko

= Datum, Zeit und Zahlen
Dezimal-Trenner: ]

Dratumzreihentolge: | Thd - i
zender Trennzeichen: ]

v Jahre vierstelig
[ Fiihrende Mullen irm D atum ‘W shrungssymboal:

—

Zeit-Begrenzer: |:

pf anzeigen

11
1100 1

N3

D atumns-Begrenzer:

Logizche Werte: 1"v’v"ahr |Falsch

Impn:nrtdefinitin:nnen...| <<| < Zurlick | >>| Abbrechen |

dem bei uns Gblichen Komma

Da EasyDTA dirket auf
die Exceldatei zugreift,

missen Sie bei den
Importdefinitionen  den
Dezimal-Trenner mit
einem Punkt ( . ) und
das Tausender
Trennzeichen mit
einem Komma ( , )
belegen.

Ansonsten werden
Betrage mit falschem
Dezimalbereich ein-

gelesen -> 2085,00 EUR

EasyDTA belegt den Dezimal-Trenner und das Tausender Trennzeichen automatisch korrekt,
wenn Sie die Option Excel 2007/ 2010 /2013 in den Programmeinstellungen aktivieren !

(Menii: Extras — Programmeinstellungen )
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EasyDTA - Programmeinstellungen

EasyDTA - Programmeinsteliungen

Standardeinstelungen | Prafeszional-E dition

Allgemeine Pragrammeinztellunagen

Tabele filkern EazyDTaA Aktuell deaktivieren
Tabelle gruppieren v Lastzchrift auch als Abbuchungsaufirag
Datenanalyze | mporkoption
BLZ prufen
DT A-Protokall Datenzicherheit
Saortierung |Yerwendungszweck, - Draten nach Programmende lozchen

Schlieszen

Wenn Sie Excel 2007 oder Excel 2010 Tabelle importieren wollen, aktivieren Sie die Option Excel
2007/2010. Dann werden die Dezimaltrenner und Tausender Trennzeichen automtisch korrekt
belegt !

Datenimport liber die ADO Schnittstelle ( Access 2007/2010/2013/2016 )

Uber die ADO Schnittstelle kdnnen Sie auf zahlreiche Datenformaten wie MS SQL, MY SQL oder
Access 2007/10/13/16 ( *.accdb ) zugreifen.

Um beispielsweise aus einer Access 2007/2010/2013/2016 Datenbank zu importieren, wéhlen Sie
die Option ADO Verbindung.

D atei Format

Dieser Experte erlaubt die Spezifikation von Impartdetails,
Bestimmen Sie bitte daz Format der Importdatei.

-~ Importfarmat

" Paradox Datei [*.db] " Lotus 1-2-3 Datei [*whk1]

(" DBagze Datei [ dbf] " QuattraPro Datei [Fwgl)

™ Text Datei [*tt] ™ M5 Access Datenbank [ mdb]
£ HTMIL Daatei [~ htm:* b £ ADO - Verbindung (OLE @

(o Excel Datei [~ xls]

v 4
Impertdsfinitioner | <z |[[Hachster>] »» | abbrechen |
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Dann wahlen Sie das Auswahlmenii ,Import aus Datei*

= EasyDTA - Datenimport

Datei Hame

Irmpart ausz D ater:

Sie mizzen eine D atel auzwahlen, die als Quelle der Daten dient.

|D ata Source="Beizpiel xls"

T abellen-M ame:

Zeichenzatz:

|BNSI [windows] |

1100 1
v’

e

Irmpartdefinitionet. .. |

<<| £ Zurlick | Machster » |>>| Abbrechen

und im nachsten Schritt wahlen Sie den ,Microsoft Office 12.0 Access Database Engine OLE DB

Provider”

B Datenverkniipfungseigenschaften

Provider "»-"erl:uin-:lung] Erweitert] Alle l

Wahlen Sie die Daten aus, zu denen Sie eine Yerbindung
herztellen michten:

OLE DB-Provider
Microzoft IS4k 1.1 OLE DB Provider

Microzoft Jet 4.0 OLE DB Provider
ticrozoft Office 12.0 A

z Databasze Engine OLE DB Provider
Microzoft OLE DB Provider for Indexing Service

Micrazoft OLE DB Pravider for Internet Publizhing

Microzoft OLE DE Provider for QDEC Drivers

ticrozoft OLE DE Provider for OLAF Services

Microzoft OLE DB Provider for Oracle

ticrozoft OLE DB Provider for SOL Server

ticrozoft OLE DE Simple Provider

M5S0 ataShape

[LE DB Provider fur Microzoft Directom Services

oK Abbrechen | Hilie |

Falls Sie den genannten Provider an
dieser Stelle nicht auswahlen kénnen.
Mussen Sie ihn installieren ( Datei
AccessDatabaseEngine.exe )

Sie finden die Datei entweder auf der
Programm CD oder per download
unter
http://www.microsoft.com/downloads/d
etails.aspx?displaylang=de&FamilylD=
75541536-8¢28-4598-9b72-

ef94e038c891
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Auf der Seite Verbindung tragen Sie dann die Datenquelle ein. Ein Klick auf den Buton Verbindung
testen Uberprift die Verbindung.

B Datenverkniipfungseigenschaften

Provider “erbindung l Erweitert] flle ]

Gebe an, um zu diezen D aten zu verbinden:

1. Geben Sie die D atenquelle unddader den D atenzpeicher
C:AEasyDTAZNeazydta accdb

Datenguelle;

e

2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein;
il I I

* Spezifischen Benutzernamen und Kenmwart verwenden:

Benutzername: ].-'f-.dmin

l

v FKeinkennwaort [ Speichern des Kenmwoarts zulassen

| . -

Yerbindung testen |

aK Abbrechan | Hilfe |

Klicken Sie dann auf OK und wahlen die gewiinschte Tabelle fir den Datenimport aus

%1 EasyDTA - Datenimport |’._||‘E|[z|
Datei Name =
Sie miissen eine D atei auswahlen, die als Quelle der Daten dient. :F:,
=

Irmpart ausz D ater:
|Prnvider=Micrnsuft..ﬁ.EE.I:ILE DB12.0.0ata Source=CAEaswD TAS _J

T abellen-M ame:

| #l

[Beitrag |
il  ZeicheEnzalz,
p N |ENSI fwindaws) |
- ‘.‘L_‘
\ ‘._I
.
Impn:nrtdefinitin:nnen...| <<| £ Zurlick | MHachster > | => Abbrechen

AnschlieBend kdnnen Sie mit der Spaltenzuordnung fortfahren.

TIPP ! Nutzen Sie die Mdglichkeit Importdefinitionen abzuspeichern.
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Speichern der Importdefinition

Einmal erstellte Importdefinitionen ( wo stehen welche Daten, Zuordnung Spalten, etc. ) kdénnen
abgespeichert werden und stehen bei Bedarf sofort wieder zu Verfugung.

Importdefinitionen... _ Hinweis:

Lizte der verfugbaren Impartdetailz = Eine Importdefinition die im DTAUS
....................... Dffren Modus gespeichert wurde, darf auch nur
_ im DTAUS Modus ausgefihrt werden.
Speichern
e Ebenso darf eine Importdefinition die im
SEPA Modus erstellt wurde nur im
SEPA Modus ausgefiihrt werden.
Hinweis: Bitte beachten sie die
: Hinweise zum 1 Klick Datenimport
Schliehen | hier in diesem Handbuch !

Import langer Verwendungszwecke ( DTAUS Modus )

StandardméaBig kénnen bis zu 14 Verwendungszweckfelder mit jeweils max. 27 Zeichen importiert
werden.

Dies kann problematisch werden, wenn ihre Ausgangsdaten Uber ein einziges Verwendungszeckfeld
verfligt und dies langer als 27 Zeichen ist. Ab Version 5.2 kénnen sie in

diesem Fall das Verwendungszweckfeld in das neue Feld VERWLANG WERW1Z
importieren. YERW13

| WERM/14
EasyDTA teilt dieses ( lange ) Verwendungszweckfeld dann automatisch YERWLANG

auf die jeweils bendtigten Verwendungszweckfelder 1, 2, 3 usw. auf. InFofeld

Hierbei wird das lange Verwendungstextfeld nicht nach jeweils 27 Zeichen

geteilt, so dass dann ganze Woérter, Rechungsnummern,

Auftragsnummern, Steuernummern etc. an einer beliebeigen Stelle getrennt werden und somit
schwerer zu lesen sind. Vielmehr bleiben ganze Wérter und Nummern komplett erhalten und werden
auf die benétigten Verwendungszweckfelder aufgeteilt.

Yerwendungszweck [lang]

Yemwendungszweck 1

Iiete fir das Haus in der Bahnofstrasse 10 fiir den Monat Juni 200
Taschengeld fur den Maonat Januar 200

Langer Yerwendungzweck.

Miete fur das Haus in der

Januar 200

Taschengeld fir den Manat
Langer Yemwendungzweck

Achtung !

Wenn Sie beim Datenimport das Feld VERWLANG ( Verwendungszweck lang ) benutzen, dirfen sie
die Verwendungszweckfelder 1 — 14 nicht importieren, da diese dann automatisch von dem langen
Verwendungszweck Uberschrieben wirden.

www.EasyDTA.de 51




EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

DTAUS Verwendungszweck erganzen

Mit dieser Funktionalitdt kénnen sie die Verwendungszwecke 1 bis 4 durchgangig erganzen. Haben
sie beispielsweise eine Kunden-Nr. importiert ( 08-15 ) kénnen sie diese mit ,KD-Nr.“ ergénzen, so
dass auf dem Kontoauszug des Zahlungsempféngers ( Uberweisung ) bzw. Zahlungspflichtigen (
Lastschrift ) der Verwendungszweck ,KD-Nr. 08-15“ erscheint. Analog funktioniert dies
selbstverstandlich auch mit Mitglieds-Nr., Rechungs-Nr, usw.

} EasyDTA - Demoversion

) Datei* % Import/Export * | g DTA fDTAUS = jrExtras~ [[#Ende~ _

- s =
DA I Auftraggeber | Max Mustermann Zahlungsat ¥| Druckvorschau
¥ Datenimport Konta-r 1234567 Uberveizung IS FOF-Datei
0 Blz 40154005 3 Aufiihrung v Begleitzettel
Referenzen und 1132008 = | Pratakall
@‘ Uberweisung Bankname Sparkasze Gronau Arwenderstimmen S
@ €3 Aufragaeber [ DTADatei erstellen | DT4 Kompakt
€ Maw Mustermann
@ i:'mp[&ngel] ~  Betrag ~ KTO ~ | BLZ | ¥ d k | W dung k 2 w | ¥ d
[ DTA-Datei erstellen _ 25,00£[ 1111111111 Testhuchung
100,23 € 123456789 13000000 Taschengeld Januar 2006
- 250,00 €| 123456789 13000000 Taschengeld Januar 2006
Service *
/::':' D atenanalyze
_§ Frogrammeinztellung 3 | Summe: 375,23

aﬁExport (e Im]+] = < |
) & | Berabeitungsmodus [ vermendungszweck ergénzen’

Um diese Funktion aufzurufen, klicken Sie auf den Button ,Verwendungszweck ergénzen®. Es &ffnet
sich folgendes Fenster:

EasyDTA - Verwendungszweck erginzen

Verwendungszweck erganzen

Diege Funkhon erganzt einen bestehenden Yenwendungszaweck mit einer Zeichenfolge.
Beizpiel: Sie haben in einem Yenvendungszweck die Kunden-Mr. [ 12345 ] ihrer Kunden importiert
und mochten den Yensendungzzweck um "KD-HMR" enveitern. Ergebrus: "F.D-MR 12345"

Tipp !
Sichern sie den Datenbestand [ Menii Datei -+ Speichern unter | bewvar sie die Funktion nutzen.

S0 kinnen sie den D atenbestand jederzeit wiederherstellen [Menii: Datei - Offnen ]

Welchen YWermehdungzaweck mochten sie erganzen 7

hd |

Durch welche Zeichen zoll der Verwendung_szweu:k erganzt werden 7

Wi zallen die Zeichen erganzt werden 7
WA dem bestehenden Yerwendungszaweck. -

’ | & Verwendungszweck Andem

Hinweis: Ein Yerwendungzzweck darf max. 2¥ Zeichen lang sein !
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Waéhlen Sie zunachst welchen Verwendungszweck ( 1 bis 4 ) sie erganzen wollen. Tragen sie dann
eine beliebige Zeichfolge ein ( Beispiel: Kd-Nr. / Re-Nr. / Mitgl-Nr. ) mit der der gewahlte
Verwendungszweck erganzt werden soll.

AbschlieBend legen sie fest, ob die gewéhlte Zeichnfolge vor oder hinter dem bestehenden
Verwendungszweck eingetragen werden soll.

Beispiel:
e Bestehender Verwendungszweck ,08-15*
e Erganzende Zeichenfolge ,KD-NR.*
o Ergebnis Eintrag vor dem bestehenden Verwendungszweck ,KD-NR 08-15¢
o Ergebnis Eintrag hinter dem bestehenden Verwendungszweck ,,08-15 KD-Nr.*

Hinweis:

e Zwischen erganzenden Zeichen und bestehendem Verwendungszweck wir automatisch ein
Leerzeichen eingeflgt.

e Der bestehende Verwendungszweck und die ergédnzenden Zeichen dirfen insgesamt max.
27 Zeichen lang sein ! Sind bestehender Verwendungszweck und ergdnzende Zeichen
langer als 27 Zeichen, wird die Funktion nicht ausgefihrt !

e st ein Verwendungszweck leer, kénnen sie Uber diese Funktion schnell und einfach einen
beliebigen Verwendungszweck einfligen.

Tip:
* Sichern sie ihre Daten bevor sie die Funkion ausfiihren schnell und einfach tber das Meni
Datei — Speichern unter . Uber den Menlpunkt Datei — Offnen kdnnen sie den
Ursprugsbestand jederzeit schnell wiederherstellen.

SEPA Verwendungszweck erganzen

Mit der Funktion SEPA Verwendungszweck ergdnzen kann der SEPA Verwendungszweck
komfortabel fir alle oder ausgewéhlte Datenséatze erstellt bzw geandert werden.

Zum normalen Verwendungstext kann eine zusétzliche Information wie Kunden-Nr., MitgieldsNr,
Rechungs-Nr., etc, die zuvor in das Feld InfoFeld importiert wurde, in den Verwendungszweck
integriert werden. Hierbei gibt es folgende Optionen:

Inhalt des Feldes Infofeld nicht berticksichtigen

Inhalt des Feldes Infofeld vor dem Verwendungstext

Inhalt des Feldes Infofeld hinter dem Verwendungstext
Inhalt des Feldes Infofeld ersetzt [XXX] im Verwendungstext
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¥ sepa Vernwendungszweck erstellen

SEPA Verwendungszweck erstellen

Beizpiel Sie haben einen SEPA Yerwendungzaweck und machten Thn um die Funden-Mr
die i INFOFELD zteht erganzen.

SERA Yenmendungszweck [ max. 140 Zeichen |

=3

Dieze Furktion erstelt einen SEPA Wenwendungzzweck mit giner Zeichenfolas und aagf. Inhalt dez Feldes IMFOFELD

Beitrag fur Mr. [<:] fur daz Jahr 2015

Inhalt des Feldes INFOFELD [ z.B. Kunden-Mr, Mitglieds-Mr, Rechungs-Mruzw]
ERSETZT [<] im Text SEPA Yenwendungzaweck -

’ E Yerwendungszweck anderm

Schliezzen
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Fehlerkorrektur der Importdaten

Enthalten die Importdaten formale Fehler, so prift EasyDTA den Datenbestand fiir Sie. Klicken Sie
auf Datenanalyse um den Vorgang zu starten. Werden Fehler gefunden, wird Ihnen dies in einer
Mitteilung angezeigt ....

Warning

Die Zahlungsverkehrsdaten worden dberpriift und Folgende 1 Fehler Festgestelt: Fehler Betrag - - - Uberprilfen Sie
! bitte die markierten Datensatze |

.. und koénnen teilweise automatisch behoben werden. Datensatze mit verbleibende Fehler werden
Markiert und missen manuell korrigiert werden.

prisfen B Yomame [Empfanger] Ed Mame [Empfanger] E3 Betrag EU B3 KontoMr. B3 BLZ
[l Lieschen Meier 1896 | 467891 32
L] kdonika Miiller 199 | 456789123
| Herbert bdeiar K| 9993399939
b ax Muster 005,92 | 2345
Fourt biiller 0123456729
Anke Blade 1675.2 111111
O —— 1835 457072
L] konika Muiller 199 | 456729123
[l Herbert Meier 250019333333339

Folgende Fehlerursachen werden gepruft:

Empfanger Ist das Feld leer ? Keine autom. Korrektur.
KontoNr. Enthalt das Feld folgende Zeichen -/ oder Leerzeichen | Autom. Korrektur

BLZ Ist die Bankleitzahl 8-stellig ? Keine autom. Korrektur.
Betrag Ist der Betrag ungleich Null Keine autom. Korrektur.

Datenbestand speichern/offnen

Mit Version 5.1 kdnnen importierte Datenbestéande in einem eigenen Format gespeichert werden.
Haben sie verschiedene Datenbestédnde, missen diese nicht mehr jedes Mal importiert werden,
sondern kdénnen gespeichert und bei bedarf wieder gedffnet werden.

Unter dem Menipunkt Datei finden sie die Optionen zum speichern und 6ffnen von Datenbestanden

DTA / DTAUS Datei einlesen

Um eine bereits bestehende DTA bzw. DTAUS-Datei einzulesen, wahlen Sie den Menipunkt
Import/Export — DTAUS/DTA einlesen. Wahlen sie anschlieBend den Ordner und 6ffnen sie die
gewlinschte DTAUS/DTA Datei.
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Erstellen der DTAUS-Datei

Um eine DTA Datei zu erstellen, wéhlen Sie zun&chst eine

Zahlungsart ( Uberweisung oder Lastschrift ) aus. Und Zahlungsart v Diruckyvorschau
legen Sie einen Ausfiihrungstermin ( i.d.R. das aktuelle Ubemweisung POF-Datei
Datum ) fest.

v| Begleitzettel

Auflihrung
Weiterhin kénnen Sie festlegen, ob ein Begleitzettel 08122003 - v| Pratokoll
und/oder Protokoll erstellt werden soll. Normalerweise ist
der Ausdruck des Begleitzettels und des Protokolls sinnvoll. Demo Bank-DTA

Dem Begleitzettel kdnnen Sie allgemeine Informationen Uber
die DTA Datei entnehmen ( Auftraggeber, Konto, Summen ).
Dem Protokoll ist jede einzelne Buchung zu enthehmen.

Um eine DTA-Datei zu erstellen, klicken Sie auf den Button DTA-Datei . Wahlen Sie anschlieBend
das Laufwerk und Verzeichnis in dem die DTA-Datei erstellt werden soll. Die DTA-Datei wird erstellt
und je nach Einstellung automatisch ein Begleitzettel und Protokoll erstellt.

R Druckvorschau g@@

& EBERE 0% |4 4/ Y Schliefien
Ea

DTA-Begleitzettel

fur den beleglosen Datentrageraustausch

Auftraggeber Max Mustermann

Bank Stadtsparkasse Gronau

BLY 40154006

Kanto-NMr. 123456789 bt
< *
Seite 1 von 1

Der Begleitzettel und das Protokoll kdnnen wahlweise gedruckt und/oder auch als PDF-Datei erstellt
werden.

Hinweis zur Bankedition

Die Bankedition ist eine spezielle Version zum Einsatz innerhalb einer Bank. Hierbei besteht die
Mdoglichkeit beliebige Textschliissel bzw. Textergdnzungen zu hinterlegen. Dies erfolgt in einem
Fenster, das nur in der lizenzierten Bankedition ( oder Demoversion ) erscheint.

Uber den Button Textzchliissel akliv  [7 Zahlungzart 2] Diidkisisi
Textschliissel bearbeiten 5 . I—_| iT——— :
kénnen beliebige estschllizsel [Fa) o POF-D atei
TextschllUssel definiert und Texterganzung [7h] | - Aufiihng v| Begleitzettel
bearbeitet werden. Sie TERETEE 7 Protokoll

kdnnen aber auch direkt in die
entsprechenden Felder
geschrieben werden. Diese
TextschlUssel werden nur
benutzt, wenn der Schalter
Textschliissel aktiv aktiviert ist !

T extzchiuzzel bearbeiten
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Multi-DTA-Erstellung ( Prof.-Edition )

Die Professional-Version von EasyDTA bietet mit dieser Option die Méglichkeit aus einem ( 1)
Datenbestand beliebig viele DTAUS-Dateien mit jeweils unterschiedlichen Auftraggebern (->
Bankleitzahl und/oder Konto-Nr.) zu erstellen.

Hierzu wird die Funktionalitat von EasyDTA um die Felder Auftraggeber, Auftraggeber-Bankleitzahl
und Auftraggeber-Konto-Nr. erweitert.

StandardmaBig ist diese Funktion deaktiviert und muss bei Bedarf in den Programmeinstellungen
aktiviert werden.

BA EasyDTA - Programmeinstellungen

EasyDTA - Programmeinstellungen

Standardeinstellungen | Professional Edition |

£l herdaten
v| Auftraggberdaten importieren und anz@

O ptiahet

Piad fiir DTALIS-Dateien : | C:\EasyDTAZ

Irmmer folgende Auftraggeberdaten venwenden [ anzonsten frelassen |

ELZ Auftraggeber

Schliezzen

Nach erfolgter Aktivierung muss das Programm EasyDTA ( nicht der PC ! ) einmalig neu gestartet
werden.

Die Darstellung der Zahlungsverkehrsdaten hat sich jetzt um die Felder Auftraggeber, Auftraggeber
BLZ und Auftraggeber-Konto. erweitert.

. Euftlaggeher %  Auftraggeber BLZ Auftraggeber Kuntu
Rank ABC 3000000

Bank ABC 13000000 3333333333

¢ | Infofeld »  Datum

Bank ABC 13000000 3333333333
Bank ABC 13000000 3333333333
Bank &BC 13000000 3333333333
Bank ABC 13000000 111111111
Bank ABC 13000000 3333333333

Zu jedem Zahlungsverkehrsdatensatz ( Uberweisung / Gutschrift ) kénnen jetzt Auftrageberdaten
importiert werden | EasyDTA erstellt automatisch fir jedes Auftraggeberkonto eine eigene DTAUS-
Datei mit jeweils eigenem Begleitzettel, eigenem Protokoll und Gesamtprotokoll aller erstellten
DTAUS-Dateien.
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Multi-DTA Einstellungen
Neben der bereits beschriebenen Aktivierung kénnen folgende Optionen ausgewahlt werden:

e Pfad fiir DTAUS-Dateien — Hier wahlen sie ein Laufwerk oder Verzeichnis in das die DTAUS-
Dateien erstellt werden sollen.

e Feststehende Auftraggeberdaten verwenden — Hier kann eine BLZ und/oder ein
Auftraggeber ( Name / Bezeichnung ) eingetragen werden.

Wichtig !

Wird hier eine BLZ und /oder Auftraggeber eingetragen, verwendet EasyDTA bei der Multi-DTA-
Erstellung immer die hier eingetragenen Daten, auch wenn andere Daten ( BLZ / Auftraggeber )
importiert werden. Hierdurch kann ggf. der zusétzliche Importaufwand auf lediglich eine
Auftraggeber-Konto-Nr. beschrankt werden.

5] EasyDTA - Programmeinstellungen

EasyDTA - Programmeinstellungen

| Standardeinstellungsn Frafessional-E dition

Auftragoeberdaten

| Auftraggberdaten importisren und anzeigen

Cptionen

Pfad fur DTAUS-D ateier ; | C:NEasyDTAS

[rmmer folgende Auftraggeberdaten wenwenden [ anzonsten frelazzen |

BELZ Auftraggeber

Schliezzen

Lassen sie die Felder BLZ und Auftraggeber frei, wenn diese Daten jeweils importiert werden sollen.
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Multi-DTA Datenimport

Der Datenimport erweitert sich mindestens um das Feld Auftraggeber Konto-Nr..

Auftraggeber BLZ und Auftraggeber ( Name / Bezeichnung ) kénnen, missen aber nicht importiert

werden ( siehe Multi-DTA Einstellungen ).

EasyDTA - Datenimport

Datei Yorschau
Der Experte hat einige Worzchlage fur die Feldirennungen gemacht. Sind
dieze komrekt? Wenn nicht, konnen Sie jetzt Einstellungen wamehimen.
i 11
- - A
E _F : =1 &
1| Auftraggeber  yormame eber Auftra  [B3
1111111111 Name Bank & [°
PN 1111111111 | CETRAG Bank & (IS
KTO 1 1
: . FERCEEEEEE I R Bank & |
W BER | 5[ 1111111111 | verws Bank & |3
oo ‘W 1111111111 [ VERWE Bank A+ [
- JiE YER'W3 i 3 X,
o B T WER WA = b
A oee YERWS
Impartdefinitiones. . £ <z DATUM _>_| &bbrechen
YERWE
VERWY

AuftragBL?
ABuftragkTo
rulkiduftr agoeber

_

Die Vorgehensweise ist analog zu den anderen Datenfeldern.

www.EasyDTA.de

59



EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

Multi-DTA Erstellung

Um Multi-DTA-Dateien zu erstellen, wahlen sie den Mentpunkt DTA — Multi-DTA-Dateien erstellen.

Anhand der Auftraggeber-Konto-Nr werden die Zahlungsverkehrsdaten gruppiert und Ubersichtlich
angezeigt.

B EasyDTA - Multi-DTA-Erstellung M=
EasyDTA - Multi-DTA-Erstellung
Auftraggeber Blz Konto D atenszatze Betrag
Bank ABC 13000000 3333333333 | 20 20578
Bank ABC 13000000 ARSI 10 a01a5
Anzahl DTAUS: 2 30.00 28.596.5
DTA - Optionen
Zahlungzart Ubemweisung Aufiibrung  10.9.2004 -

OTA - Pfadangabe und Pratakolle
Plad fiir DTALIS-Dateien : | C:AEasyDTAINTest

Auzgabe Druckyvarschau -

| Protokoll erstellen v| Beqleitzettel erstellen
| Gezamtprotokoll erstellen

| abbuch | | DTA Erstellen

Auftraggeber, Bankleitzahl, Konto-Nr, Anzahl der Datensétze und Betrdge werden angezeigt und
kénnen nochmals Uberprift werden.

DTA-Optionen
Im Bereich der DTA-Optionen wéhlen sie die Zahlungsart und das Ausfiihrungsdatum aus.

DTA - Pfadangabe und Protokolle

Wahlen sie das Laufwerk oder Verzeichnis in das die DTA-Dateien erstellt werden sollen. Weiterhin
kann optional fir jede DTA-Datei ein Protokoll und Begleitzettel erstellt werden. Ebenso kann
optional ein Gesamtprotokoll erstellt werden, in dem alle relevanten Daten der Multi-DTA-Erstellung
protokolliert werden.

Die Ausgabe der Auswertungen und Protokolle erfolgt wahlweise im Druckvorschaufenster, direkt
auf den Standarddrucker oder als PDF-Dokument. PDF-Dokumente werden im gleichen
Verzeichnis erstellt, in dem die DTA-Dateien bereits erstellt wurden.
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Programmeinstellungen

Im MenU Extras -> Programmeinstellungen kénnen Sie verschiedene Optionen wéhlen, die lhnen
hier erklart werden.

EasyDTA - Programmeinstellungen

EasyDTA - Programmeinstellungen

| Standardeinztellungen | SEPA Einstellungen

Allgemeine Programmeinztellungen

T abelle filkern EazDTa akiuell deaklivieren
Tabelle gruppieren [ ]DTAUS Lastschiift auch als Abbuchungzauftrag
D atenanalyse Irmpartaptiar
BLS priifen Ewcel 20072000 vl Urlaute v nicht automatizch loschen

DTAUS Impartoptiones

v| Zeilenumbriiche entfernen Werw -zweck ohne Leerzeichen nach SEPS Ubertragen

Irmpartdefimtionen
automatizch laden / ausfiihren

Ditaus. smi deaktivieren v direkt auzfiibren

Speicherart [i.d. R, ist hier keine £nderung notwendig ! |

Dratenzicherheit

Lastzchriften # Ubenweisungen nach Programmende loschen

An Datenzicherung [ Mandatsvensaltung | ennnern: | Mie -

Letzte Datensicherung

individuelle Kunden-Mr Pratak.alle

Sortierung |Mandatreferenz -

Schliezzen

Standardeinstellungen

Tabelle filtern
Wenn diese Option aktiviert ist kdnnen Sie in der Tabellenansicht der Zahlungsverkehrsdaten Daten
selektieren. Hier beipielsweise nach Verwendungszweck:

Wabhlen Sie einen
;Emp[éngel * Mame [Empfanger] + Belrag ~ KTO Feldlnhalt aus um

Morika Miiler 935,00 £ 456785123 300001 itnes Studio hiernach zu selektieren.
Miiler 1.100.00 € 123455789 eseShudi

Lieschen Meier 948000 £ 46729132

Herbiert Meier 17.500,00 € 9393939399 3 Achtung !

Anke Blade 83.760.00€ 1111111111 § i : . .

Miller 3762.960,00 € 234567830 12000000 %, [Unfalschaden Fgflr. 123456 Wenn Sie eine Selektlon
gewahlt haben, ist diese
auch fir die DTA
Dateierstellung giiltig
bzw. Sie kénnen nur

| Anzahl: 6 | umme: 3.865.795

[ (™) |
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selektierte Datensatze ausfihren

[ Unten links in der
T — Tabelle wird lhnen eine
L8 Vernandungszucck S aktive Selektion
[ Miete 464664664 . . .

~ angezeigt. Diese kénnen
Sie mit einem Klick auf
den griinen Hacken
aktivieren bzw.
deaktivieren oder mit
einem Klick auf das rote
Kreuz I6schen.

~ Betrag

}Anzahl: 1
ﬂ [Verwendungszweck 1 = Miete 464664664)

(+]1-] ¢
—

Tabelle bearbeiten

| Summe: 17.500

| Tabelle gruppieren

Wenn diese Option aktiviert ist, kann der Datenbestand nach verschiedenen Kriterien ( hier
Verwendungszweck 1) gruppiert werden. Um eine Gruppierung zu erstellen, ziehen Sie einen
Spaltenkopf (Uberschrift) mit gedrickter linker Maustaste in das orange Feld. Mehrfachgruppierungen
sind mdglich. Um eine Gruppierung aufzuheben, ziehen Sie das Feld aus dem orangen Bereich
wieder — mit gedrlckter linker Maustaste — in die Tabelle zuriick

EasyDTA - Lizenznehmer : 30 Tage Lizenz : Institutslizenz - Yersion 10.2

! Datei = lﬂ( Import/Export = Lﬂ DTA fDTAUS = /-‘— Extras~ [FEnde~ _

DTA in 4 Schritten % e Zahlungsart | Druckvarschau

A FOF-Datei

¥ Datenimpart KontoNr
v Begleitzettel

Blz
4] - Ausfilhrung ¥ Protakol
aﬂ Ubenweizung Bankname | 21.20m -
€ fufragoeber [ DTADatsi erstellen v| DTA Kompakt

Yerwendungszweck 1 -

Auswahl ~  WYorname [Empfanger. . v+ Name [Empfinger] ~  Betrag w KTO w BLZ ~  Verwendungszweck 2 v Vel
Yenwendungzzweck 1 : FitnessStudio [Summe: 995, Anzahl: 5)
Service 2 [# Vemwendungszweck 1 : Miste 454654654 (Surmme: 17.500, Arzakl: 5)
f D atenandyse (= Wemmendungsaweck 1: Re.-Nr. 123456 [Summe: 37.529.6. Anzahl: 5]
bax Muster 7.505,92 £ 234567830 13000000
B Programmeinstellung ax Muster 750592 £ 234567890 13000000
@a Expait =] tdax Muster 750592 £ 234567890 13000000
= =] Max Muster 7.505.92 £ 234567890 13000000
% Fragen zum Excelimport ? ] 7.505.92 £ 234567890 13000000

End k1:Ta: hl:
‘emwendungszweck 1 : Testbuchung [Summe: 8,376, Anzahl 5]
Yenwendungzaweck 1 Unfallschaden [Summe: 9,480, Anzahl: 5]

geld [Summe: 1.10 ahl: 5]

| Anzahl: 30 | Summe: 74.980,6
D ]+ = < 1 >

Tabelle bearbsiten [ verwendungszweck ergéinzen

21.2011 18:01 ME GA

EasyDTA aktuell deaktivieren

EasyDTA aktull ist ein Infofenster welches sich regelmafig einblendet um Uber Neuerungen von
EasyDTA zu informieren.

Wenn Sie dies deaktivieren, erscheinen diese Informationen nicht mehr !
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DTAUS Lastschriften auch als Abbuchungsauftrag

Ab der Standardversion von EasyDTA kénnen Sie Lastschriften auch als Abbuchungsauftrag
ausfihren.Wenn Sie entsprechende Lastschriften erstellen wollen, muss diese Option aktiviert sein.

Hinweis: Der ,Normalfall“ ist die Lastschrift mit Einzugserméachtigung, bei der der Lastschriftempfanger
(Zahler) Sie widerruflich ermachtigt hat einen Betrag vom seinem Konto abzubuchen.

Datenanalyse BLZ priifen (DTAUS)

Ist diese Option aktiv, wird bei der Datenanalyse auch die Bankleitzahl tGberprdift !

Importoption Excel 2007/2010/2013/2016

Aktivieren Sie diese Option wenn Sie aus Excel 2007, Excel 2010 oder Excel 2013 importieren wollen.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,Hinweise fiir Excel 2007, Excel 2010 und Excel
2013" in diesem Handbuch

Umlaute

Ist diese Option aktiv, werden Umlaute automatisch korrigiert. ( & -> ae ). Dies ist nétig, da Umlaute im
DTAUS / SEPA Verfahren nicht gultig sind.

Nicht automatisch loschen

Alle Datensétze die keine Zahlungsverkehrsdaten ( Uberweisung/Lastschrift ) enthalten kénnen ( z.B.
keine Kontonummer/ IBAN oder Bankleitzahl, Betrag = 0, usw. ) werden automatisch nach dem
Datenimport geldscht, wenn diese Option nicht aktiv ist.

Protokoll — Sortierung
Hier kann die Sortierung des DTAUS bzw. SEPA Protokolls eingestellt werden.

DTAUS Importoption

In Einzelfallen beinhaltet eine zu importierende DTAUS Datei Zeilenumbriiche, die eigentlich vom
DTAUS Format nicht zulésig sind. Ist diese Option aktiviert, werden entsprechende Zeilenumbriiche
in der DTAUS Datei automatisch entfernt.

Importdefinitionen — 1 Klick Datenimport
Automatisch laden / ausfihren

Wenn eine Importdefinition — also alle Einstellungen die zum Import aus einer Datei bendtigt werden
— gespeichert wurde ( siehe Datenimport — Speichern der Importdefinitionen in diesem Handbuch ),
kann diese Importdatei ( hier Dtaus.smi ) ausgewdahlt werden. Der Name der ausgewahlten Impordatei
steht dann im Button und kann jederzeit verandert werden

Ist die Option deaktivieren NICHT aktiviert, wird bei starten des Importvorganges direkt die gewahlte
Importdefinition geladen und kann verwendet werden.

Ist zudem die Option direkt ausfiihren aktiviert, wird beim starten des Importvorganges ( Button
Datenimport oder Menl Impor/Export — Datenimport ) zunachst die gewéhlte Importdefinition geladen
und anschl. direkt der Datenimport durchgefihrt.

Der komplette Importvorgang ist dann mit einem Klick angesto3en und durchgefuhrt: 7-Klick-
Datenimport

Irmpartdefinitionen
automatizch laden / ausfubren

Ditaus. zmi deaktivieren W direkt ausflibren

Speicherart [i.d. B. izt hier keine Anderung notwendig | |
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Datensicherheit

Wenn die Option ,Lastschriften / Uberweisungen nach Programmende ldschen® aktiv ist, wird der
Datenbestand beim Programmende nach erneuter Sicherheitsabfrage geldéscht. Die Daten der
Mandatsverwaltung bleiben immer bestehen |

An Datensicherung ( Mandatsverwaltung ) erinnern. Hier kann zwischen

e Nie

e  Wadchentlich
e Monatlich

e Jahrlich

Gewahlt werden. Entweder erfolgt die Erinnerung an die Datensicherung nie, oder nach der
ausgewahlten Laufzeit. Das Datum der letzten Datensicherung wird ebenfalls angezeigt.

Eine regelméaBige Datensicherung sollte insbesondere beim Einsatz der Mandatverwaltung erfolgen
!

Individuelle Kunden-Nr.

Um spezielle Kundenanforderungen gerecht zu werden, ist EasyDTA in bestimmten Bereichen den
jeweiligen Kundenbediirfnissen angepasst. Durch Eintrag eine entsprechenden Nr. werden in
EasyDTA entsprechende Funktionen freigeschaltet.
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SEPA Einstellungen

¥ EasyDTA - Programmeinstellungen @

EasyDTA - Programmeinstellungen

| Standardeinstellungen | SEFA Einstellungen

SEPA Optioner
Yerzion |3.'| (1911.2M7] - | keine BIC benutzen, nur |BAN

v| Abfrage auf taggleiche SEPS Jbenweizung

v| [atenanalyse: ungulige Sonderzeichen autom. durch Leerzeichen ersetzten

SEPA Referenz Nr.

automatizch erstellen v| keine venvenden eigene vensenden
Optianen fur SEPA Referenzerstelung

| automatizch aus Ausfubrungzdatum, Betrag + fortl Mr.: Fi
oder
Feferenztest  |Mustertest + fartl Mr.; Fi
Irmpartzucrdnung Lastzchrittart Yerkniipfung kandatvensaltung
Erstlastschrift Erstlastschrift tibetlpioley

uber Durmmmyfeld

Falgelastschrift Folgelastzchrift AR -
Letzte Lastzchriit letzte Latschrift uber die [BAMN Nr. ]
Einrnallastzchrift Einmallastzchrunft

SEPA alternativer Auftragaeber [ nur zu Informationszwecken 1

Auftraggeber

Schliezzen

Taggleiche SEPA EIL-Uberweisung

Ab 19.11.2017 fallen taggleiche EIL-Uberweisungen im (alten) DTAUS und DTAZV Verfahren weg.
Dafur wird das SEPA Verfahren mit Version 3.1 ( gliltig seit 19.11.2017 ) um die entsprechende
Option der taggleichen SEPA EIL-Uberweisung erweitert.

EasyDTA unterstiitzt die taggleiche SEPA EIL-Uberweisung. Um die Option zu aktivieren, wahlen sie
SEPA Version 3.1 und aktivieren das Kastchen Abfrage auf taggleiche SEPA Uberweisung.

EasyDTA

)

_

jr) Soll eine taggleiche SEPA EIL-Ubenweisungsdatei erstellt werden 7

Ahbfrage deaktivieren-» Meni Extraz-»Programmeinstellung->SE P,

Ja

|

M ein l

Vor Erstellung der SEPA
Uberweisungsdatei erfolgt die
Abfrage ob eine taggleiche
SEPA EIL-Uberweisung erstellt
werden soll oder nicht. Falls
nicht, wird eine ,normale”
SEPA Datei erstellt.
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SEPA Version. EasyDTA unterstitzt die SEPA Versionen 2.5 ( bzw. 2.6 ) ab 01.11.2010, Version
2.7 ab 04.11.2013, Version 3.0 ab 20.22.0216 und Version 3.1 ab 19.11.2017

SEPA Version 2.7 unterstitzt im Gegensatz zur SEPA Version 2.5 folgende Optionen:
e Erstellung von Eillastschriften ( COR1 ), die die Vorlauffrist bei innerdeutschen
Lastschriften auf 1 Tag verkirzt ( statt 2 bzw. 5 Tagen vorlaufzeit )
e Ab01.02.2014 wird fir innerdeutsche Lastschriften und Uberweisungen die BIC nicht mehr
bendtigt.

Ist die Option Lastschriften als Eillastschriften ( COR1 ) kennzeichnen aktiviert, werden
automatisch immer Eillastschriften erzeugt. ( nur SEPA Version 2.7 )

Ist die Option keine BIC benutzen, nur IBAN aktiviert, werden BIC'’s fiir die Erstellung innerdeutscher
Lastschriften und Uberweisungen nicht benétigt und auch nicht berlcksichtigt.

SEPA Referenz-Nr.

Die SEPA Referenz-Nr. ( EndToEnd Identifikation ) ist eine fiir jede Uberweisung und jede Lastschrift
eindeutige Identifizierung. So soll der Buchungsweg einer Transaktion auch Uber mehrere
Verrechnungsstellen (Banken) einfacher zu verfolgen sein. Die SEPA Referenz-Nr. ist nicht
verpflichtend, es wird jedoch empfohlen eine Referenz-Nr. anzugeben.

Ist der Button keine SEPA Referenz-Nr. verwenden aktiviert, wird bei Erstellung der SEPA Datei
keine Referenz-Nr. angegeben. Alle weiteren Einstellungen zur SEPA Referenz-Nr. werden nicht
berlcksichtigt.

Ist der Button Eigene SEPA Referenz-Nr. verwenden aktiviert, kann eine eigene Referenz-Nr.
verwendet werden. Diese kann z.B. beim Datenimport mit importiert werden.

Ist der Button keine SEPA Referenz-Nr. verwenden NICHT aktiviert, ergeben sich folgende
Einstellungen:

SEPA Referenz-Nr. automatisch erstellen — Ist diese Option aktiviert, erstellt EasyDTA automatisch
eine individuelle Referenz-Nr. Hierbei ergeben sich 2 Optionen:

1. Option:
Ist der Button automatisch aus Ausfuehrungsdatum, Betrag und fortl. Nr. aktiviert, wird die
Referenz-Nr aus dem Ausfiihrungsdatum, dem Betrag und einem fortlaufenden Zahler erstellt.

2. Option

Ist der Button automatisch aus Ausfuehrungsdatum, Betrag und fortl. Nr. deaktiviert, wird die
Referenz-Nr aus einem frei zu vergeben Text und einem fortlaufenden Z&hler erstellt

Ist die Option SEPA Referenz-Nr. automatisch erstellen deaktiviert, wird eine importierte Referenz-
Nr. verwendet.

SEPA Dateikennzeichen

Der Aufbau einer SEPA Datei verlangt eindeutige Kennzeichnungen einer vom jeweiligen
Auftraggeber eingereichten Datei. In diesem Fall Dateikennung und Zahlungskennung.
Vergleichbar ist die Dateikennung mit dem Titel eines Buches, die Zahlungskennung entspricht den
einzelnen Kapiteln.

Beides sind fortlaufende Z&ahler. Wir empfehlen diese so zu belassen wie sie sind.

Importzuordnung Lastschriften

Wenn das Modul Mandatverwaltung nicht genutzt wird, muss die Lastschriftart einer jeden Lastschrift
i.d.R. mit importiert werden. Die Art der Lastschrift wird in das Feld Lastschriftart importiert. Je nach
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Kennzeichen welches fir eine Lastschriftart verwendet wird, kann hier die eigentliche Bedeutung
zugeordnet werden.

Beispiel:

In obiger Zuordnung steht im Feld Erstlastschrift eine ,1“. Wird beim Datenimport in das Feld
Lastschriftart jetzt eine ,1“ importiert, so Ubersetzt EasyDTA diese ,1“ automatisch als
Erstlastschrift.

Laut obiger Zuordnung wirde ein Import in das Feld Lastschriftart mit dem Inhalt ,weitere® fir
EasyDTA die Lastschriftart Folgelastschrift bedeuten, usw.

SEPA alternativer Auftraggeber
Hier kann ein Ubergeordneter Auftraggeber erfaBt werden, der mit jeder Zahlung mit angegeben wird.

Der alternative Auftraggeber dient nur zu Informationszwecken. Hier braucht i.d.R. nicht eingetragen
zu werden.
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Verkniipfung Mandatverwaltung

i Hinweis: I.d.R. wird diese Option NICHT aktiviert !!
Werknlipfung M andatvensalbung

[ iuber Infofeld Sofern die Mandatverwaltung eingesetzt wird, verlauft der
Uber Dummyfeld Abgleich der einzelnen Lastschriften mit der Mandatverwaltung

[Standardverkniipfung geht Uber die IBAN.

iiber die [BAM Mr. ]

Beispiel: Fir die Lastschrift mit der IBAN DE123456789 sucht

EasyDTA in der Mandatverwaltung nach dieser IBAN. Ist dort
ein Mandat hinterlegt ergénzt EasyDTA die Lastschrift mit dem in der Mandatsverwaltung hinterlegtem
Mandat ( Mandatsreferenz ), dem Datum des Mandats und der Lastschriftart.

Lastschriften ( IBAN ) <-> Mandatverwaltung ( IBAN )
Das ist der normale, in den meisten Fallen korrekte und ausreichende Ablauf.
Sonderfall 1

Gibt es fir eine IBAN evtl. mehrere Mandate ( z.B. 2 Kinder im Sportverein, Hausgeld fir mehrere
Wohnungen eines Eigentiimers, usw. ) hilft die Verknipfung der Mandatsverwaltung Uber die IBAN
nicht weiter, da diese immer nur 1 Mandat far 1 IBAN erkennt.

Wird in das Feld INFOFELD das Mandat (bzw. die
Mandatsreferenz) importiert bzw. aus dem Verwendungszweck
einer bestehenden DTAUS Datei in das INFOFELD ausgelesen
(Kunden-Nr., Mitglieds-Nr.) und ist die die Verknlpfung der
Mandatverwaltung (ber das Infofeld aktiviert, wird die
Mandatsverwaltung ({ber das Mandat mit den Lastschriften
verknUpft.

Liber Durnryfeld

[Standardverknlipfung geht
iber die [BAMN Mr. ]

Lastschriften ( Infofeld ) <-> Mandatverwaltung ( Mandat )
So ist es méglich, dass fur eine IBAN beliebig viele Mandate gefiihrt werden kénnen.
Sonderfall 2

Die Ausgangslage ist wie die in Sonderfall 1 geschildert. Unterschied ist jedoch, dass in der
Importdatei ( z.B. Excel, TXT, CSV oder auch eine bestehende DTAUS Datei ) kein Mandat
vorhanden ist. In diesem Fall kann die Verknupfung der
Mandatsverwaltung mit den Lastschriftdaten (ber eine beliebige
Zeichenfolge ( Dummy ) erfolgen.

Yerknupfung Mandatvensaltung

uber Infafeld

[Standardverkniipfung geht Diese beliebige Zeichenfolge wird in das Feld INFOFELD importiert
Uiber die [BAN Nr. ] bzw. aus einer DTAUS Datei ausgelsen. In der Mandatsverwaltung
findet sich diese Zeichenfolge in dem Feld DUMMY wieder.

Lastschriften ( Infofeld ) <-> Mandatverwaltung ( Dummy )

So ist es mdoglich, dass flir eine IBAN beliebig viele Mandate geflihrt werden kdnnen, ohne dass
ausserhalb der Mandatsverwaltung das Mandat ( die Mandatsreferenz ) gefiihrt werden muss.

WICHTIGER HINWEIS !

Ein Wechsel der der Verknipfung der Mandatsverwaltung bei eimen bestehenden Bestand der
Mandatsverwaltung funktioniert nicht. Die Entscheidung welche Verkniipfung sinnvoll ist, ist vom
jeweiligen Einzelfall abh&ngig und sollte bzw. muss vor Import der ersten Daten in die
Mandatsverwaltung erfolgen.
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Folgende Einstellungen sind nur in der Professionalversion mdglich !

SEPA Einzelbuchung

Normalerweise erscheint bei einer SEPA Sammelbuchung ( Lastschriften oder Uberweisungen )

immer der Gesamtbetrag aller Zahlungen auf dem Kontoauszug.

Es ist jedoch auch méglich ( nach Absprache mit dem Kreditinstitut ! ) das jede einzelne Buchung
auf dem Kontoauszug erscheint. Ist dies gewlnscht, muss die Option Einzelbuchung aktiviert

werden.

¥ EasyDTA - Programmeinstellungen

EasyDTA - Programmeinstellungen

| Standardeinstellungen | SEPA Einstellungen_fi Praotessional-E dition

SEPA Einstellungem

Einzelbuchung [ jede Buchung erscheint auf Kontoauszug !

Auftragoeberdater
v| Auftraggberdaten importieren und anzeigen

v Suftraggeberdaten uber Auftraggeber 1D zufiihren
Optioner

Ptad fur DTAUS-Dateien ; | Andemn

Irmmer foloende Auftragaeberdaten verwenden [ anzonsten freilazzen |

BLZ Auftraggeber

Schliezzen

Auftraggeberdaten liber Auftraggeber ID zufiihren

Ist die Option Auftraggeberdaten liber Auftraggeber ID zufiihren aktiviert,
wenn im Feld INFOFELD die Auftraggeber ID ( Stammdaten Auftraggeber ) importiert wird. EasyDTA
erganzt die Auftraggeberdaten ( IBAN, BIC, Auftraggebername ) automatisch — auch fiir verschiedene

Auftraggeber in einer SEPA Datei.

ist es ausreichend,
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Datenexport

Seit Version 3.0 verfiigt EasyDTA (iber eine leistungsfahige Exportfunktion. Uber diese

Exportfunktion kénnen Sie in Abhangigkeit der Lizenzversion ( Private — Standard —Professionell ) in

folgende Formate exportieren:

EasyDTA - Datenexport

E wportdefinitionen. . |

3

Schritt 1 von

Diezer Experte erlaubt die Spezifikation von Detailz, wie die D aten exportiert
werden zollen. \Welches Export-Format mochten Sie wahlen?

Tabellen-Top -

(" Paradox Datei [*.db)

" DBaze Dat

%)

Text Datei

ei [*.dbf]

[*.k=t]

¢ HTML Datsi [* htrr]

(" Ewncel Tabelle [*.xlz]

" whard D atei [*.doc]

" Lotuz 1-2-3 Datei [*wk1]

(" Quattra Pro Datei [*wgl]

" MS Access Datenbank [*.mdb)

(" Adobe Acrobat Document (5. pdf]

Machster » | = Abbruch

Nachdem Sie ein Format gewahlt haben, kénnen Sie in Schritt 5 von 8 den Umfang der Importdaten

bestimmen. Deaktivieren Sie mdglichst die Verwendungszweckfelder ( VERW1...VERWS5) die nicht

benutzt wurden. Weiterhin kénnen bestimmte Formatierungseigenschaften wie Ausrichtung, Breite,
Farbe und Schriftart fir jedes Feld gesetzt werden.

EasyDTA - Datenexport

E xportdefinitionen. . |

Schritt 5 von

Sie konnen fur die exportierten Spalken zpezielle Eigenzchaften definieren.

v BETRAG :

v BLZ

v VER'W
W VERW?2 :
v VERW3
v VERWS
W VERWS :
v VERWE :
v VERWT

Breite |E

- Wenmehdungzzm,

[EFRUEFEN : prifer Y
v EMPPYORMNAME : “orman
v| EMPF : Mame [Empfanger

Betrag ELIRO

v ETO @ FontoMr.

- Wenmehdungzzm,

Verwendungzaw

Wenwendungsz
Yenwendungzzw,
Wenmendungzzim,
Werwendungzaw ¥

Zeichen

< | < 2uruck

Titel
Bezchriftung ||:urLifen

Auznichtung | i J
Farbe |1 -

Skt erif. |

Asrichtung | _{
Fabe [ 1 -]
Schitt [/ i, 8|

] 5> | A

~ Daten

X

Hinweis: In Abhangigkeit von den gewdhlten Optionen und des gewéhlten Formates kénnen

Ergebnisse erzielt werden die nicht erwiinscht sind. Andern Sie dann die gew&hlten Optionen.

www.EasyDTA.de

71



EasyDTA PLUS SEPA - Beschreibung

In Schritt 6 von 8 kdnnen Sie eine Kopf- und FuBzeile einfligen:

EasyDTA - Datenexport E|
Schritt 6 von &8

Sie konnen eine benutzerdefinierte K.opf- und Fulzeile in die Datei einfligen

K.opfzeile
kitgheder 2004

Fuizeile

Werain ¥l

E xportdefinitionen. . | < < 2uruck Machster > | »» Abbruch

Dies ist dann sinnvoll, wenn Datenbestande zu einem bestimmten Zeitpunkt dokumentiert werden
sollen ( z.B. Mitgliedsbeitrage Mai 2002 ).

In Schritt 7 von 8 kann das Exportlayout und der Farbstil aus verschiedenen Vorgaben bestimmt
werden.

EasyDTA - Datenexport E|
Schritt 7 von &8

W ahlen Sie daz gewlinzchte Lapout
Yorzchau
L —
* zaulenartig ==T=T=T=
™ umgekeht sE3ulenartig —
" tabellenfdmig =I=1=1=1=
— . mm
E:-:pu:urtdefiniti-:unen...| < < 2uruck Machster > | »» Abbruch
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In Schritt 8 von 8 wahlen Sie einen Dateinamen und legen Sie eine Aktion nach Export fest.

EasyDTA - Datenexport b—<|

Schritt 8 von 8

Diez zind alle Infarmationen, die der Experte benatiat, um Daten zu
expartieren.

E wportdatei
|E:'\PHDGH.&MME'&BEIHL.-'-‘«ND'\DELF'HIE'&BIN'\SMEXF'EIHT.T J

[~ Datenzatze per Datei ]7
Aktion nach Export

i keine

" Ewport-D atei offnen

" E-Mail mit E=port-Datei alz Anhang

E:-:pu:urtdefiniti-:unen...| < < 2uruck : | b3 | Exportiere

Wird als Aktion nach Export die Option Export-Datei 6ffnen gewahlt, wird die exportierte Datei
direkt angezeigt ( sofern eine Verkniipfung mit dem Exportformat vorliegt ).

Anzeige des Exportergebnisses in das HTML-Format durch den Internet Explorer:

4} Die Exportdaten wurden von SME xport generiert - Microsoft Internet Explorer bereitgestellt von Lycos Europe [Hij=] E3

Datei  Bearbeiten  Arngicht  Faworiten  Extraz 7 |

Adre§se| C:AProgrammetSMEXPORT. HT j o Wechseln zu | Links ¥
- = D at Q G =
Zuriich Wanmarts Abbrechen  Aktuslisieren  Startseite Suchen Favoriten Medien erlauf
G(‘Jt'.‘-gl{:‘ 7 I j {55 Web-Suche Q Site-Suche | ﬂ Seiterdnfo - [gmfutwarts - @ Hepvorheben
Mitghisdebeitrige 2002 —
i Betrag
‘Empfanger EURO Kaontahr, BLL Werwendungszweck 1

|astrid 100 123456789 13000000 [Taschengeld
[Pt Muster 7505 92 [234567890 13000000 [Re.-Nr. 123455
[Herbert Meier 3500 (2999999999 13000000 [Miete 454664554
[Manika Miiller 199 456789123 13000000 |Fitnes s Studia

| |
| |
| |
| |
| |
|Ligschen Meier | 189646789132 | 13000000 |Unfallschaden
lanke Blade [ ezszfimmn | 13000000 [Testbuchung
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

[kurt Mallar 250([123456789 13000000 [Taschengeld

[Pt Muster 7505 92 [234567890 13000000 [Re.-Nr. 123455

[Herbert Maier 3500 (2999999999 13000000 [Miets 454664554

[Monika Miller 199 [455759123 13000000 [FitnessStudio

Lieschen Meier 1896 [46789132 13000000 |Unfallschaden

lanke Blade 1675 2 [1111111111 13000000 [Testbuchung

[Kurt Maller 250123456739 13000000 [Taschengeld

[t huster 7505 92 [234567890 13000000 [Re -Nr. 123456 |
|@ Fertig ’_’_’_|@. Arbeitzplatz v
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Begleitzettel / Protokoll anpassen

Seit Version 5.1 kann sowohl der Begleitzettel, als auch das Uberweisungsprotokoll bei DTAUS
Dateien und das Uberweisungs- und Lastschriftprotokoll bei SEPA Dateien den eigenen Bedlirfnissen
angepasst werden. Rufen sie hierzu im Men( Extras den Reportgenerator auf.

¥ EasyDTA - Reportdesigner

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hife

Entwurf ] Yarschau ]
h A @ Efe | @ = AEERS R
| | rial ~[0 ~/B r U

& 3 W ol ok g |l E

T

n n |1DI t |2IDI ' |30II ' |-1.l.'llI ' |50I Y |6li'l t |'|‘DII i |80II ' |3l.'llI ' |1IJIDI ' |11IDI ' |12IDI ' |13I0I ' |1-1.IIZII ' |15IDI ' |1E:IZII ' |1'|‘I0I ' |18I0I ' |13IIZII ' |2ID
-0

A

- | ETA-PI’OtOkOﬂ F9.12 2004 14:42:]

-2
- Auftrangeber [

|
__ Bad | | B Konta-MNr] | |
3 — e —

Emptancerd Bld  Koototw] Betrad  Kerwenduneszweck1]  Werwendunoszweck2 |

* FKaopf
-0 Hurt Miller | fzoo0000 [ | E22,00 | [ Il |
" Detailbereich

-0 —

<

JFertig. Links: 0 Oben: 0 Breite: 0 Héhe: 0

Die Anwendung des Reportdesigners wird ausdrlcklich nur erfahrenen Windows-Anwendern
empfohlen !

Sollten sie versehentlich oder bewusst den Begleitzettel oder Protokoll verandert haben,
downloaden sie bitte die entsprechende Datei und speichern sie diese im
Programmverzeichnis (Standard: \Programme\EasyDTA )
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Registrierung / Lizenzierung

Uber den Meniipunkt Ende-Lizenzdaten gelangt man zur Lizenzierung:

¥ EasyDTA - Lizenzdaten @

Lizenzdaten

Lizenzname |Demu:n'-.fersin:-n

SerienNr  |12345678184

Lizenzdaten eintragen

Hirweis

EazyD T wird Uber Lizenzdaten freigeschaltet. Mach Eingabe
der Lizenzdaten kann EasyDTA entzprechend der
Lizenzvereinbarung genutzt werden. Die unberechtige
“weitergabe der Lizenzdaten wird strafrechtlich werfolgt |

Tragen Sie bitte den Lizenznamen und die Serien-Nr. ein. Beachten Sie bitte die
GrofB/Kleinschreibung und Leerzeichen. Haben Sie die Lizenzdaten eingetragen, klicken Sie auf den
Button Lizenzdaten eintragen. Jetzt wird lhre Lizenzierung aktiviert und Sie erhalten bei Eingabe der
korrekten Lizenzdaten eine Bestatigung.

Bitte beachten Sie, dass Sie sich bei unberechtigter Weitergabe der
Lizenzdaten strafbar machen !

Fehlerhinweis bei der Lizenzierung
Erhalten sie bei der Lizenzierung einen Hinweis auf fehlerhafte Lizenzdaten, prifen sie bitte folgndes:

e Schreibweise des Lizenznamens ( Leerzeichen innerhalb des Namens ). Tragen sie den
Lizenznamen nochmals manuell ein.
e Uberprifen sie die Serien-Nr und tragen sie diese ebenfalls nochmals manuell ein.

Sie haben die Lizenz gerade neu erworben ? Dann priifen sie bitte ob sie die aktuelle
Programmversion installiert haben. Im Programm unter dem Menipunkt Ende — Uber wird ihnen die
installierte Version angezeigt. Auf unserer Homepage unter www.easydta.de erfahren sie, welche
Version gerade aktuell ist.

Ggf. missen sie eine altere Version von EasyDTA deinstallieren und die aktuelle Version (
Demoversion ) von unserer Homepage downloaden.
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Problembehandlung

Das haufigste Problem steht im Zusammenhang mit der Benutzerberechtigung. Falls Sie beim Start
von EasyDTA folgenden Hinweis erhalten, fehlt innen die entsprechende Berechtigung:

EasyDTA X
EasDThA hat ein Problem festgestellt ! Problem: Fehlende Schreibberechtigung |

L3
\14) A Fallz EasyDTA im Firmennetzwerk installiert vurde, benachrichten zie ihren Systemadminiztratar |
B] Fallz Sie Windows Wizta nutzen, miizzen sie EazoD TA mit Adminiztratarechten ausfiibres |

Weitere |nformationen hierzu finden zie im Handbuch | [ Menu: EMDE -» HAMDEBEUCH |

Ok

Problemlésung Netzwerk
Wurde EasyDTA im Netzwerk / Firmennetzwerk etc. installiert und sie haben obigen Hinweis erhalten,
fehlt ihnen die Schreibberechtigung fiir das Programmverzeichnis.

Lésung: Informieren sie bitte ihren Systemadministrator und lassen sie sich die entsprechenden
Schreibrechte zuweisen.

Problemlésung Windows VISTA / Windows 7 / Windows 8 / Windows 10

Wenn Sie EasyDTA unter Windows Vista nutzen kann es zu Problemen mit der Schreibberechtigung
kommen wenn sie keine Administratorrechte haben. Wenn sie obige Meldung erhalten, startet
EasyDTA korrekt, sie kénnen in EasyDTA jedoch keine Daten &ndern und erhalten eine
entsprechende Fehlermeldung.

Lésung 1: Starten sie EasyDTA mit Administratorrechten. Klicken Sie hierzu mit der rechten
Maustaste auf das Programmsymbol. Sie erhalten folgendes Fenster und Kklicken auf ,Als
Administrator ausfiihren®.

Offnen

Dateipfad &ffnen

Als Administrator ausfihren

7-Zip

Zum Archiv hinzufiigen...

Zu "EasyDTAI.rar" hinzufigen
Packen und als E-Mail versenden...

)

i i i i

Zu "EasyDTAZ.rar" hinzuflgen und als E-Mail versenden
An Startmend anheften

Zur Schnellstartieiste hinzufigen
Senden an
Kopieren

Aus Liste entfernen

Umbenennen

Eigenschaften
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Lésung 2 Weisen sie EasyDTA
automatisch die Berechtigungsstufe ,als
Administrator ausfiihren* zu. Klicken Sie

-

¢ Eigenschaften von EasyDTA

=)

hierzu mit der rechten Maustaste auf
das Programmsymbol und wéahlen aus
dem sich o6ffnenden Fenster die
Eigenschaften aus.

Sie erhalten nebenstehendes Fenster und
wechseln auf die Seite Kompatibilitat.

Hier aktivieren sie die Option ,Programm
als ein Administrator ausfiihren®

Bei jedem Programstart wird EasyDTA
jetzt automatisch mit Administratorrechten
ausgefihrt.

Lésung 3 Installieren sie EasyDTA
nicht in den Standardordner (
C:\Programme\EasyDTA ) , sondern in
einen anderen Ordner (
C:\NeuerOrdnenEasyDTA ).
die restriktiven

nicht

Hier werden
Berechtigungsstufen
Programmrelevant angewendet.

| Mllgemein | Verkniipfung | Kompatibiltat | Sicherheit | Details |

Fallz dieses Programm Probleme verursacht, wahlen Sie den
Kompatibiltatsmodus, der mit der froheren Windows- Version
Ubereinstimmt, urter der das Programm richtig funldionierte .

Kompatibiltatsmodus

[ |Programm im Kompatibiltatsmedus ausfuhren fors

0.

VWindows AR (benice Fack £

(X}

Einstellungen
[] Mit 256 Farben ausfihren
[ In Bildschimauflésung &40 x 420 ausfiihren
[] Visuelle Designs deaktiviersn
[7] Desktopgestattung dealdivieren
[] Skalierung bei hohem DPl-Wert dealdiviersn

Eecl‘rtigungsstufe

[¥] Programm ale ein Administrator ausfihren

o ? R, gt PRI

['.ﬁ Einstellungen fir alle Benutzer anzeigen]

| oK

| | Abbrechen | | Ubemehmen
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